UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Sb: 340 /QP-BQL Khdnh Hoa, ngdy 28 thang 12 nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thyc hi¢én dén chui nam 2024
Ban Quan ly du an Phat trién tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt thwe hién ddn chii 6 co sé s6 10/2022/QHIS5 ngay 10 thang
11 nam 2022,

Can cir Quyét dinh so 2693/0P-UBND ngay 28/9/2022 ciia UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc sdp nhdp Ban Qudn 1y dw dn Pdu tw xdy dung cdc cong trinh
Ddn dung va Céng nghiép tinh Khanh Hoa vao Ban Quan 1y dw dn Phdt trién
tinh Khanh Hoa va kién toan t6 chirc;

Can cir Quyét dinh so 2242/0P-UBND ngay 21/9/2023 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché t6 chire hoat déng ciia Ban Quan Iy dw dn
Phat trién tinh Khanh Hoa;

Sau khi dwgc thong qua Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong cua Ban
Qudan Iy dy dn Phat trién tinh Khanh Hoa ngay 28/12/2023, xét dé nghi cua
Truong phong To chire hanh chinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché thuc hién dan cha
nam 2024 cua Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa, gdm 7 chuong va
22 diéu.

Picu 2. Quy ché thyc hién dan chi nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay
01/01/2024.

Piéu 3: Truong phong: QLDA (1, 2, 3, 4), Tai chinh ké toan, T chuc
hanh chinh, M61 truong xa hoi; Vién chire va nguoi lao dong trong co quan va
cac don vi c6 lién quan can ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: (VBDT)

- S& Né6i vu (b/c);

- Cac Phong trong Ban;

- Coéng doan co so;

- Ban Thanh tra nhan dan;
- Luu: VT, TCHC.

N guyén Thanh Hién



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU NAM 2024
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6.340 /OD-BOL ngay 28 thang 12 nam 2023
cua Ban Quan ly dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché thuc hién dan chu cua Ban Quan 1y du an Phat trién tinh
Khanh Hoa nham phéat huy quyén lam chu cta vién chirc va nguoi lao dong
trong viéc tham gia quan 1y co quan, chong tiéu cuc, lang phi, gop phan xay
dung co quan trong sach, viing manh, xay dung ddi ngii vién chirc va nguoi lao
dong co du phém chat, nang lyc, tan tuy, lam viéc cd trach nhiém, chat lugng,
hiéu qua dé hoan thanh nhiém vu duoc giao ting budc dap tng nhu cau phat
trién d6i méi cla dat nude.

Pi¢u 2. Phat huy quyén lam chu cua vién chirc va nguoi lao dong gin lién
v6i viéc bao dam sy 1anh dao cia to chirc Pang & co quan, chap hanh nguyén tac
tap trung dan chu, thyc hién ché @6 thu truong va phat huy vai trd cia cic to
chutrc doan thé quan chung.

Piéu 3. Bio dam dan cha trong khudn kho cua Hién phap va phap luat;
phat huy dan chi dng thoi kién quyét xir Iy nhitng hanh vi loi dung dan chu vi
pham phép luat va xam pham quyén tu do dan chu ctia moi ngudi, can tré viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia co quan.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Piéu 4. Giam d6c Ban quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan theo
ché do thu trudng chiu trach nhi€ém trudc phap luat va cép trén vé toan bo hoat
dong cua co quan va viéc thi hanh nhi€ém vu, cong vu cua vién chirc va ngudi
lao dong thudc quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Hang tuan t6 chirc hop giao ban voi1 lanh dao cac phong va vién
chire, nguoi lao dong cua cac phong dé danh gia viéc thuc hién cong viée thoi
gian qua va ké hoach cu thé cho tuan ti.

Can ctr vao Nghi quyét cia cdp uy, ké hoach cong tac hang thang, quy,
dinh ra nhimg cong viéc trong tam trong thoi gian toi va dé ra céc giai phap
nham phat huy quyén 1am chu cta vién chirc va nguoi lao dong, khic phuc
nhitng yéu kém trong viéc thyc hién nhiém vu.



DPinh ky 6 thang, m0t nam td chic hop danh gia so két, téng két hoat dong
cua Ban QLDA.

Picu 6. Giam dbc Ban c6 trach nhiém quan 1y vién chirc va nguoi lao
dong trong co quan vé cac mit tu tudng, phém chit dao dtc, st dung, dao tao,
thuc hién chinh sach nhim x4y dung doi ngii vién chtrc va nguoi lao dong co
pham chét dao dirc va niang lyc dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Picu 7. Theo phéan cap quan 1y vién chirc va ngudi lao dong, dinh ky hang
nam, Giam déc¢ Ban thuc hién viéc danh gia d6i véi vién chirc va nguoi lao dong
thong qua cac phong quan ly vién chirc va nguoi lao dong.

Diéu 8. Khi vién chic va nguoi lao dong dé nghi gdp Giam dbc Ban dé
trao ddi cac van dé c6 lién quan dén co quan, Giam déc Ban phai ling nghe y
kién phan anh, phé binh cta vién chirc va ngudi lao dong, phdi hop cung Ban
Thanh tra nhan dan dé xir 1y cac van dé phan anh, khong dugc cé hanh vi tru dap
dbi vai vién chirc va ngudi lao dong di gop y phé binh minh.

Piéu 9. Giam dbc Ban chiju trach nhiém vé viéc sit dung c6 hiéu qua tai
san cua co quan, tiét kiém kinh phi, thyc hién cac quy dinh vé cong khai tai
chinh.

Piéu 10. Giam dc Ban trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh ¢
trach nhiém thyc hién cac bién phap phong ngira, ngan chdn hanh vi tham
nhiing, xtr 1y va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc c¢6 tham quyén xt Iy ngudi c6
hanh vi tham nhiing, néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan
minh thi xur 1y theo quy dinh cua phép luat.

Dleu 11. Giam déc Ban chiu trach nhiém chu tri va phdi hop v6i cong
doan to chirc Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong mdi nam mot l1an.

- Ban hanh Quyet dinh vé viéc phan cong chirc nang, nhi€ém vu cua céc
phong, ban va chtic danh, trdch nhiém cua tung vién chuc va nguoi lao dong
trong co quan dé cong tac co hiéu qua hon, tranh chong chéo va dé cao trach
nhiém cuda ca nhan.

- C6 bién phap tiét kiém cac khoan chi, nhat 1a chi hanh chinh.

- Khi ¢6 2/3 vién chirc va nguoi lao dong hodc Ban chap hanh Cong doan
yéu cdu hoidc Giam dbc Ban thiy can thiét thi triéu tap Hoi nghi vién chic va
ngudi lao dong chuyén dé dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 12. Vién chirc va nguoi lao dong phai thyc hién nghia vu cua vién
chtrc, ngudi lao dong va khong duoc lam nhitng viée bi cdm theo quy dinh cua
Bo luét lao dong, Luat vién chirc, cac ndi quy, quy ché ciia co quan.

Vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém trude phap luat, trude
Giam d6c Ban vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cta minh, c6 nép séng lanh



manh, trung thuec, can kiém, str dung c6 hi¢u qua va tiét kiém tai san cua co
quan.

Piéu 13. Vién chirc va nguoi lao dong phai co ké hoach cong tac tuan,
thang, quy, thuong xuyén bam sat, chii dong dé xuat y kién va kip thoi bao cao
nhiing vudng mac, két qua cong viéc cho lanh dao.

Trong khi thi hanh nhiém vy, vién churc va nguoi lao dong phai phuc tung
su chi dao va hudng dan cta ngudi phu trach truc tiép, chap hanh dung thu tuc,
trinh ty, thoi han giai quyét cong viéc.

Vién chirc va nguoi lao dong co quyén trinh bay y kién, dé& xuat nhing
bién phap giai quyét trong pham vi trach nhiém cua minh khac voi y kién cua
nguoi phy trach truc tiép nhung van phai chip hanh sy chi dao cua nguoi phu
trach truc tiép dong thoi c6 quyén bao luu ¥ kién va bo cao 1én cap trén bang
van ban.

Piéu 14. Vién chuc va nguoi lao dong phai thuc hién tu phé binh, phé
binh nghiém tac, phat huy uu diém, stra chita khuyét diém dé khong ngung tién
bd. Phai thang than phé binh, dau tranh chdng cac hién tuong tiéu cuc trong co
quan, c6 ¥ thirc xdy dung co quan thanh mét tap thé doan két, trong sach, viing
manh (ké ca goép ¥ kién, phé binh Giam d6c Ban va can bd chu chét cua co
quan).

CHUONG IV
NHUNG CONG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PUQC BIET

Piéu 15. Nhiing viéc sau day duoc cong khai cho vién chirc va ngudi lao
dong biét

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat ctia Nha nudce lién quan
dén to chirc va hoat dong ctia co quan.

2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hang quy, hang nam.

3. 86 liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc da duoc cap
c6 tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khéac; tinh hinh thyc hién du
toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nam cua co quan; két qua thuc
hién cac kién nghi cta Kiém toan nha nudc (néu cb).

4. Tiéu chuén, dinh muc, tht tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi
cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thie xu 1y khac dbi véi tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sur
dung.

5. K& hoach von bd tri theo tung nam, tién do thuc hién va gidl ngan von;
ké hoach phan b6 vbn dau tu cong trung han va hiang nim gém danh muc dy an
va muc von dau tu cong cho tirng du an; tinh hinh va két qua thuc hién ké
hoach, chuong trinh, du an; tién do thuc hién va gidl ngan cua du an; két qua
nghiém thu, danh gia chuong trinh, du 4n; quyét toan vén dau tu cong.



6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
dbi vi tri cong tac; ‘hop d6ng lam viéc, thay d6i chire danh nghé nghiép, thay d01
vi trf viéc lam, chdm duat hop dong lam viée; di cong tac nudc ngoai; giai quyét
ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, x&p loai vién chirc, nguoi lao
dong; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi vién chirc, nguoi lao
dong; cac dé an, du én, chuong trinh, ké hoach va viéc xdy dung cac van ban
quy pham phap luét cua co quan.

7. Két luan cta cip c6 thim quyén vé vu viéce tiéu cuc, tham nhiing, ling
phi trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vy
phai ké khai theo quy dinh cua phap luét.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi trong
ndi bg co quan.

9. Noi quy, quy ché, quy dinh, quy trinh cta co quan; quy tic ing XU clia
ngudi cé chire vy, quyén han trong co quan.

10. Két qua tong hop v kién va giai trinh, tiép thu y kién cua vién chuec,
ngudi lao dong vé nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia v kién
quy dinh tai Diéu 53 cua Luat thuc hién dan chu & co s6.

11. Vin ban chi dao, didu hanh ciia co quan quan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong cua co quan.

12. N6i dung khac theo quy dinh cta phép luét khi lanh dao co quan xét
thdy can thiét.

Piéu 16. Giam ddc Ban c6 trach nhiém thong bao cho vién chirc va ngudi
lao dong biét nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 15 trén day bang mot trong cac
hinh thtrc

1. Niém yét cong khai tai co quan.

2. Thong bao tai hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong.

3. Thong bao bang vin ban giri toan thé vién chirc va ngudi lao dong.

4. Béo cdo tai cac cudc hop giao ban, hoi nghi so két 6 thang, téng két
cubi nam.

5. Thong bao cho truéong phong va yéu cau thong bao dén vién chirc va
nguoi lao dong trong phong.

CHUONG V

NHUNG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG THAM GIA Y
KIEN THU TRUONG CO QUAN QUYET DPINH

Piéu 17. Nhitng viéc vién chtc va ngudi lao dong tham gia ¥ kién truc
tiép hodc thong qua dai dién trude khi lanh dao co quan quyét dinh

1. Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chire nang, nhi€ém vu cua co quan.
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2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hang quy, hang nam.
3. T6 chtrc phong trao thi dua cua co quan.
4. Béo cdo so két, tong két cua co quan.

5. Céc bién phap cai tién t0 chirc, hoat dong va 1¢ 10i lam viéc; phong,
chong tham nhiing, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, sach nhi¢u Nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chirc, ngudi lao dong; bo
nhiém vién churc.
7. Thue hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua vién
chtrc, nguodi lao dong.
8. Dy théo quy ché thuc hién dan chu cua co quan.
9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo clia co quan.
10. Cac du thao ndi quy, quy ché, quy trinh, quy dinh cta co quan.
11. Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat khi lanh dao co quan
x¢ét thay can thiét.
Piéu 18. Hinh thirc tham gia
1. Tham gia y kién tryc tiép v6i nguoi dimg dau co quan, don vi hodc
thong qua nguoi phu trach cac bo phan cua co quan, don vi.
2. Thong qua hoi nghi vién chue, ngudi lao dong va céc cude hop, hoi
nghi khéc cua co quan, don vi.
3 Thé hién y kién qua phiéu 13y y kién truc tiép hodc du thao vin ban do
cap c6 tham quyén gui.
4. Tham gia y kién qua hom thu goép ¥, duong diy nong, hé théng thong
tin ndi by hodc cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir clia co quan.
5. Thong qua Cong doan va céc to chirc doan thé khéc tai co quan.
6. Cac hinh thirc khac khong trai voi quy dinh cta phap luat.
~ Diéu 19. Khi quyét dinh nhimg van dé duoc néu tai Dieu 17 khac véi ¥
kién tham gia cta da s6 vién chirc va nguoi lao dong thi Giam doc Ban c6 trach
nhi¢m thong béo, gidi thich lai cho vién chtrc va nguoi lao dong biét.

CHUONG VI

NHUNG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 20. Nhirng viéc vién chirc va nguoi lao dong giam sat, kiém tra

1. Nhitng chu truong, chinh sach ctiia Pang va Nha nudc, ké hoach cong
tac hang ndm cua co quan.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach, ché do quan 1y va
st dung tai san ctia co quan.

3. Thyc hién ndi quy, quy ché cta co quan.



4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua
vién chirc va nguoi lao dong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 co trong ndi bd co quan.

6. Bau, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan.

7. Noi dung nghi quyét hoi nghi vién chuc, ngudi lao dong.

Di,éu 21. Vi€c giam sat, kiém tra cta vién chtc va ngudi lao dong dbi véi
nhitng van dé néu tai Bi€u 20 trén day dugc thyc hién thong qua

1. Ban Thanh tra nhan dan cta co quan.

2. Kiém diém cong tac, phé binh va ty phé binh trong céc cudc sinh hoat
cla co quan.

3. H61 nghi vién chire va nguoi lao dong.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Quy ché thyc hién dan chi cia Ban Quan 1y du 4n Phat trién tinh
Khanh Hoa déa dugc thong qua Hoi nghi vién chuc va nguoi lao dong ngay
28/12/2023. Trong qua trinh thuc hién quy ché, nhitng ndi dung néu xét thay
chua phu hop s& duoc diéu chinh, bo sung. Cac Truong phong, Ban Thanh tra
nhan dan, Cong doan co s& co trach nhiém hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién
quy ché nay./.
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