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PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

BANG MO TA VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG
(Ban hanh kém theo Théng bdo so: 1152 /TB-BOL ngay 07 thing 6 nam 2024 ciia Ban Quan 1y dw dn Phat trién tinh Khanh Hoa)

Nhu céu Yéu ciu vé trinh do
Ma Gh
Vi tri . i
! A 13 vitrf vide 13 chirc £ . FE A
STT viée 1am Mo ta vj tri viéc 1am danh So Tiéu chuin ning lyc chuyén Chuyén nganh chi
x| lwong mon
nghe
nghiép
Quy hoach d6 thi; Phat trién dy an; Tham dinh / Kiém tra;
Giam sat dau tu; B&o céo chuyén mon; Tu van quan ly du - T6t nghiép dai hoc trd 1én phu
an; T6 chirc Lap dy an dau tu; T6 chire khao sat, thiét ké hop vdi linh vuc dugc phéan cong
Quan Iy du an |k thuat, thiét ké ban vé thi cong - du toan; Cong tac lya quan ly. Xay dung, Cau duong,
1 dau tu xay dung |chon nha thau, nha dau tu; Kiém soat chat lugng, tién do, 01.003 17 |- Ngoai ngir: st dung dugc ngoai | Thuy loi, Quan 1y do6 thi,
hang 111 chi phi trong qua trinh thyc hién du an; K& hoach Dy 4n; ngit theo yéu clu vj trf viée lam. bién
Quan Iy hop dong; Ban giao cac cong trinh hodc du 4n - Tin hoc: ¢6 k¥ nang sur dung
hoan thanh vao quan ly, van hanh, theo ddi cong tac bao cong ngh¢ thong tin co ban.
hanh céac cong trinh, du an trong giai doan bao hanh.
- T6t nghiép dai hoc tré 1én phu
x. x e y h 51 linh han c¢6
Cong tac boi thudong ho trg va tai dinh cu; Tiép cong dan, Egnvlo,l inh vue duge phan cong
Chuyén vién vé |khiéu nai, khiéu kién; Cong tdc moi truong xa hoi; d y " .| Luat, Quan ly dét dai, Xay
2 ) Lo ; - , N 01.003 4 - Ngoai ngir: st dung duoc ngoai L Lz
tong hop Truyén thong du an; Cong tac do dac 1ap ban do trich do . N A dung, K¢ toan, Kinh té
i ) ngit theo yéu cau vi tri viée lam.
dia chinh. . e ,
- Tin hoc: ¢6 k¥ nang su dung
cong ngh¢ thong tin co ban.




Nhu ciu Yéu cau vé trinh d
Ma Gh
Vi tri _ . i
1 A 13 vi trf vide 13 chire P - o A
STT vige lam MB@ ta vi tri viéc lam danh So Tiéu chuan ning lyc chuyén Chuyén nganh chu
N lwgng mén
nghe
nghiép
- Tét nghiép dai hoc trd 1én phu
hop voi linh vye dugc phan cong
quan ly.
Tai chinh va giai ngan du an; Kiém soat thu chi; Quén ly i NgoaAl ng:r : C.O ?hq?g C‘hl neodt
N . o, PEEY , L. L theo yéu cau vi tri vi¢c lam. 1 L., .2
L. tai san; Quan ly thu¢; Kiém toan, quyéet toan; Béo cao . . . Tai chinh, K¢ toan, Kiém
3 K¢ toan vién Y G £, N o 06.031 2 - Tin hoc: C6 chung chi str dung i
chuyén moén vé Tai chinh ké toan; Thuc hién cac nhiém N AN . \ toan
vu khic thuge linh vye tai chinh, ké toan cong nght thong tin co ban.
j j j ’ ) (Theo quy dinh tai khoan 3, biéu
26 Thong tu s6 29/2022/TT-BTC
ngay 03/06/2022 cta B Tai
chinh)
Hanh chinh quan tri; T chie can bo; Pao tao can bo; - Tét nghiép dai hoc trd 1én phu
Cong téc thi dua, khen thudng, ky lut; T chue su kién; hop vo6i linh vye dugc phan cong
Chuyén vién vé |Phién dich; Cong tac cai cach hanh chinh; Cong tac quan ly. Luat, Ngoai ngit, Quan tri
4 hanh chinh - [phong chéng tham nhiing; Thyc hién cong tac diéu chinh 01.003 2 |- Ngoai ngtt: sir dung duoc ngoai o Eirih d%)a’nh :
van phong  |ting giam bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that ngit theo yéu cau vi tri viéc lam.
nghiép cho vién chtrc va nguoi lao dong trong co quan; - Tin hoc: ¢6 k¥ nang st dung
Béo céo dinh ky cho lién quan dén chuyén moén nghiép vu. cong nghé thong tin co ban.




Nhu ciu Yéu cau vé trinh d
Ma
Vi tri _ - Ghi
STT 1 MA tavit y_ en l‘ chire Z n 2 . n .
viée lam 0 ta vi tr1 viec lam danh So Tiéu chuan naflg Iwe chuyén Chuyén nganh cha
y | lwong mon
nghe
nghié¢p
Van thu: Gui va nhan cong van, thu tir, email cia co Viin thu - lru tré. leu trit
quan; thyc hién nhan gui cong van di dén trén phén mém hoe. luu trit hoe Vé,t wan tri
E-Office; quan ly cong tac van thu, luu trit, hanh chinh Va;m’ hon Tfu‘on 1 4 t
van phong; quan 1y con déu, ky sb theo quy dinh; Trung ngr;iép %{ai hoc cghuggn
tam luu trit: Thyc hién cong tac quan 1y ho so luu trir co e A NS ERAR
sz ulzlrlr nilén ll{cvélfllllu?}?i%nazégur?nhi%él si?wulsr&rlégiua - Tot nghiép dai hoc tré 1én phu nganh khac phai c6 chiing
< n , .q .. .’Aq y~ . ’ , & , P o hogp voi linh vyc duge phan cong | chi boi dudng nghi¢p vu
5 Vin thu vién |voi tai li€u luu trlt cua co quan; bao cao tinh hinh thyc 02.007 1 Y s - . ,
cn A , N R . . 1, quan ly. van thu do co so dao tao co
hién cong tac luu trir; Trung tam théng tin: Quan ly E- thAm quvén cAp hodic c6
Office; phén meém quan ly CBCCVC; phan mém nhéc bin t(g)lt 1}1] hie pcao ) din
viéc. Thuc hién cong tac cap nhat, luu trir thong tin lién trurgl b gn éﬁh vin thﬁj
quan dén hoat dong ctia Ban. Chu dong tham muu dé hém}flg chﬁqhgvén thu-luu
Xudt cac giai phap nang cao hidu qua cong tac luu trit, tra it iu’u it
ctru thong tin nhanh choéng, chinh xac va khoa hoc. ’
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