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~ BAN QUANLY DI.J: AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2024
CUA BAN QLDA PHAT TRIEN TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 346 |0D-BQL ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Ban Quan Iy dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao quyén chu dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém trach nhiém cho don vi su
nghiép ¢ thu; dam bao nguyén tic tiét kiém, chdng lang phi trong viéc quan 1y, s
dung kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao hi¢u qua, hoan thanh tdt nhiém vu dugc
giao.

2.La co sé dé Giam ddc quyét dinh viéc chi tiéu no1 bo, sép Xép bo may, td chirc
lao dong hop 1y, hiéu qua va tang thu nhap cho can bg, vién chirc.

3. La can ctr dé Kho bac Nha nudce quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan 1y cip trén, co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo di, kiém tra theo quy dinh.

4. Str dung tai san dung muc dich, ¢6 hi€u qua.

5. Cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
duoc nhiing ngudi ¢6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

1. Bao dam hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

2. Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, Thong tu sb
108/2021/TT-BTC ngay 08/12/2021 quy dinh vé quan 1y, st dung cac khoan thu tir
hoat dong tu van, quan ly dg an cua cac chu dau tu, ban quan ly du an sir dung von
dau tu cong va cac quy dinh khac co lién quan.

3. Giam dbc quyét dinh cac mirc chi quan 1y, chi nghiép vu chuyén mén phu hop
v6i yéu cau thuc té trén nguyén tic mang lai hidu qua trong cong viéc va pham vi
ngudn tai chinh duogc sir dung;

4. Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phéap cua vién chic
va nguoi lao dong.
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5. Thyc hién quy ché dan chi co s, quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh
hién hanh.

6. Thuc hi¢én Quy ché chi tiéu nodi bd: vién chirc va nguoi lao dong cuia Ban
QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa phai tuan tha ché do ching tir k€ toan theo quy dinh
hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xay dung quy ché

1. Cn ¢t ché d9, tiéu chuan, dinh mic chi tai chinh hi¢n hanh ctia Nha nuée
quy dinh;

2. Can cir ké hoach vén duoc giao, Hop dong tu van/Uy thac quan 1y dy an;

3. Can ctr Dy toan thu, chi phi quan Iy nam 2024 duogc xay dung trinh phé duyét.

Piéu 4. Nhirng ndi dung ap dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Chi hoat dong thudng xuyén theo chtic nang, nhiém vu dugc cap tham quyén
giao;

2. Chi hoat dong khong thuong xuyén;

3. Chi tiéu cho cac nghiép vu ciia Ban ddi véi cac nodi dung cong viéc ma Nha
nudc chua ban hanh tiéu chuan dinh muc; xay dung quy ché chi tiéu trong pham vi
nguon tai chinh cua Ban.

Piéu 5. Ciin cir phap 1y xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Bo Luét lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

2. Luat An toan, vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

3. Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phi Quy dinh co ché tyr
chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap;

4. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh Quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi t6 churc cac cudc hodi nghi doi voi cac co quan nha nude
va don vi su nghiép cong 1ap;

5. Thong tu s6 108/2021/TT-BTC ngay 08/12/2021 quy dinh vé quan 1y, st dung
cac khoan thu tir hoat dong tu van, quan 1y du an cua céc chu dau tu, ban quan 1y du
an st dung von dau tu cong;

6. Thong tu s6 56/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo tai chinh huéng dan mét s6
ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ca don vi su nghi€p cong l1ap; xtr 1y tai san, tai
chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

7. Nghi quyét s6 09/2017/NQ-HDPND ngay 07/7/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do boi dudng ddi véi nguoi lam nhiém vy tiép cong
dan, xtr Iy don thu khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Khéanh Hoa.
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8. Nghi quyét s6 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 cua Hoi dong Nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi vai cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa;

9. Quyét dinh s6 3321/QD-UBND ngay 02/12/2022 cia UBND tinh Khanh Hoa
vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh ddi v6i Ban Quan ly du an
Phat trién tinh Khanh Hoa;

10. Quyét dinh s 2242/QD-UBND ngay 21/9/2023 ctia UBND tinh Khanh Hoa
vé viéc phé duyét quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia Ban Quan 1y dy an Phat trién tinh
Khanh Hoa;

11. Quyét dinh s6 2243/QD-UBND ngay 21/9/2023 ciia UBND tinh Khanh Hoa
vé viéc phé duyét Bé an tu chu ctia Ban Quan 1y du 4n Phat trién tinh Khanh Hoa va
cac quy dinh khac c6 lién quan.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

A.NGUON THU:

Piéu 6. CAc ngudn tai chinh

1. Nguén thu chi phi quan 1y du 4n tir cong tac lam chi dau tu.

2. Ngudn thu tir @y thac quan Iy du an/Tu van quan 1y dy an.

3. Ngudn thu tlr cong tac to chirc thuc hién boi thuong, hd trg va tai dinh cu.

4. Nguon thu hop phap khac (néu c6).

B. NOI DUNG CHI:

. Chi tién lwong, tién cong cho vién chirc va nguoi lao dong theo hop dong
va cac khoan phu cap, dong gop theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh doi voi
don vi sw nghi€p cong, chi tién cong theo hgp dong vu viéc (n€u co).

Piéu 7. Tién lwong theo quy dinh ciia Nha nuéc

- Tién lwong cua vién chirc, nhan vién dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan ciia vién
chtrc.

+ Thoi gian chi tra: Tir ngay 03 dén ngay 25 hang thang.

- Tién luong vién chure, nhan vién duoc cu di hoc tap trung trong nudc: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

- Tién lwong ctia vién chirc nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao hiém xa hoi
chi tra theo ché do quy dinh.
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Piéu 8. Tién céng: Tién cong cua ngudi lao dong 1am viée theo ché do hop
d6ng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ctia Chinh phui vé hop
ddng ddi vai mot sd loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong
lap va Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP ngay 29/11/2018 caa Chinh phu ban hanh sta
d6i, bo sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong
chtrc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop déng mot sb loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap, trong va cac van ban hudng
dan, sira d6i, bd sung cua Nha nude va ciia B Tai chinh (néu co).

Piéu 9. Cac khoan phu cip lwong:

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nuéc.

II. Cac khoan dong gop:

Piéu 10. Cac khoan trich ndp theo lwong:

Cac khoan trich ngp theo luong, bao gém: B4o hiém xi hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan theo quy dinh.

III. Chi quan ly hanh chinh

Diéu 11. Chi khen thuéng

Noi dung chi: Chi tién thudng cho cic ca nhan, tap thé

Murc chi: Theo ché d¢ chi thi dua, khen thuong thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu, Thong tu s6 12/2019/TT-
BNV ngay 04/11/2019 ctia Bo Noi vu vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017, Luat Thi dua, khen thudng sb
06/2022/QH15 c6 hiéu luc tir 01/01/2024 va cac van ban stra d6i, bo sung (néu co).

Hb so thanh quyét toan gom: Quyét dinh khen thudng cho céc ca nhan, tap thé
ctia cdp c6 thim quyén. Phong T6 chirc hanh chinh chiu trach nhiém 1ap Danh sé&ch chi
khen thuong trinh lanh dao Ban phé duyét.

Chi cdng tac phi, hdi nghi va tiép khach

Piéu 12. Chi cong tac phi:

Can cr dic diém tinh hinh hoat dong cua Co quan Ban, mot sb tiéu chuén, dinh
muc chi cu thé nhu sau:

Noi dung: chi phi phuong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi va
cudc phi va 1€ phi lién quan dén chuyén cong tac.

1. Thanh toan chi phi phwong tién di cong tac.

a- Di cong tac bang xe 6 t6 clia co quan:

+ Pbi tuong duoc sir dung xe 6 t6 co quan di cong tac: Lanh dao Ban va vién
chtrc di cung doan cong tac.
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+ Vién chire dugc cir di cong tac theo yéu cau cong viée, tién hanh ding ky véi
Phong T6 chirc hanh chinh bd tri xe cho phu hop thoi gian st dung xe.

+Thanh toan chi phi theo thuc té kém hoa don chimg tir theo qui dinh.

b- i cong tac bang phuong tién may bay: Di twong duoc di cong tic bang
phuong tién may bay: Lanh dao Ban, Truong/Pho Trudng phong.

Truong hop khi c6 yéu cau giai quyét cong viéc gap ma vién chic duoc cir di
cong tac khong co tiéu chuan di bang phuong tién may bay, truong/ phd phong truc
tiép quan 1y vién chirc c6 gidy dé nghi giri lanh dao xem xét, phé duyét. Viéc giai quyét
cho vién chtrc di cong tac bang phuong tién may bay phai dam bao nguyén tic dung
nguoi, dung viéc, tiét kiém va Trudng/Pho Trudng phong phai chiu trach nhiém trudc
lanh dao vé dé xuat ciia minh.

+ Tiéu chuan hang ghé vé may bay: Hang ghé thong thuong.

+ Murc chi: Nguoi di cong tac trong nudc bang may bay duoc thanh toan céc
khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé ctia cac hing hang khong.

+ Ping ky vé may bay: Vién chirc c¢6 tiéu chuin duoc di may bay hodc duoc
phé duyét di cong tac bang phuong tién may bay, c6 trach nhiém dang ky mua vé theo
lich trinh cong tac.

+ Cham nhat sau 05 ngay két thiic chuyén cong tac, ngudi di cong tac c6 trach
nhiém giri Gidy dé nghi thanh toan, Quyét dinh diéu dong di cong tac, cudn vé hodc
vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding card) vé Phong Tai chinh ké toan dé
lam cdn ctr thanh toan theo quy dinh.

c- Pi cong tac bang phuong tién cong cong:

Vién chire di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gém:

+ Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

+ Tién vé tau, xe vén tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va
theo chiéu nguoc lai;

+ Tién thué phuong tién di lai tai dja phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén
chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);

+ Cudc chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu cd) ma nguoi
di cong tac da truc tiép chi tra.

Truong hop str dung phuong tién di lai cua Ban QLDA hodc don vi noi Vién
chtrc dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan céac khoan chi phi nay.

+Chimg tir thanh toan, bao gdm: V¢, hoa don mua vé, hodc gidy bién nhan cta
chu phuong tién. Gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhu: tham quan du
lich, cac dich vu dac biét theo yéu cAu c4 nhan.



2. Thanh toan phu cip lwu tra:

Mirc phu cép luu tra:

- Pi cong tac ¢ thanh phé truc thudc Trung wong va do thi loai 1 nhu Ha N,
thanh phd H6 Chi Minh, thanh phd Hai Phong, thanh pho Can Tho, thanh pho ba
Nang. Muc khoéan 200.000 dong/ngay/ nguoi.

- Pi cong tac & ving con lai. Mitc khoan 150.000 dong/ngay/ngudi;

Hb so thanh toan gom:

- Quyét dinh diéu dong di cong tac;

- Gidy di duong ctia nguoi di cong tac cd dong dau ctia Ban QLDA va ky xac
nhan, dong dau ngay dén, ngay di ciia co quan noi vién chirc dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tra).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Vién churc di cong tac duoc thanh toan tién thué chd nghi theo mot trong hai
hinh thtrc nhu sau:

Mirc khoan (dong/ngay/ngudi)
Theo héa don thuc té | Theo hinh thirc khoan

Tién thué phong nghi

O thanh phd tryc thudc Trung
uong va do thi loai 1 nhu: Ha
Noi, thanh phé H6 Chi Minh, | 800.000 d/ngay/2 ngudi | 400.000 d/ngay/ngudi
Hai Phong, Can Tho, Pa
Ning...

O cac ving con lai. 500.000 d/ngay/2 nguoi | 300.000 d/ngay/nguoi

- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1€ ngudi hoac 1¢é ngudi
khac giéi duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong
duoc vugt mic tién thué phong ctia nhimg ngudi di cing doan (theo tiéu chuan 2
nguoi/phong);

- Truong hop vién chirc di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18 gio dén
24 gidy cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi t6i da bang 50% muc thanh toan theo
hoa don thuc té clia ngay nghi thém ddi véi timg ddi tugng va ving mién quy dinh néu
trén.

- Trudng hop vién chic di cong tac dén noi co quan, don vi di bd tri duge chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khéng duge thanh toan
khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhitng truong hop vién chitc d3 duoc co quan,
don vi noi dén cong tac bb tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
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don vi cir di cong tac thanh toan khoan tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai
nop lai s6 tién da thanh toan, déng thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh.

4. Quy trinh, ho so tam @ng va thanh toan cong tic phi:

4.1. Piéu kién, thu tuc tam ung:

a) Ho so dé nghj tam tmg, gdm:

- Gidy d& nghi tam tng theo mau quy dinh do vién chirc dugc cir di cong tac 1ap
kém theo chuong trinh, ké hoach cong tac (thoi gian, sd ngdy, dia diém cong tac) da
dugc lanh dao Ban phé duyét;

- Giay di duong do Phong Tb chirc hanh chinh cung cép;

- Quyét dinh diéu dong di cong tac;

b) Mtic tam tng: 100% tién vé tau xe, 70% tién phu cap luu tra va tién thué
phong nghi (trén co sé ké hoach cong tac hodc thoi gian ghi trong Quyét dinh diéu
dong di cong tac).

¢) Vién chitc chua thanh toan kinh phi di tam tmg dot trudc thi khong duoc tiép
tuc tam ng, trir trudng hop trong vong 15 ngay ké tir khi két thac dot cong tac trudce
ma vién chire chua kip thanh toan lai duoc tiép tuc cir di cong tac. Truong hop dic
biét, vién churc phai giai trinh bang van ban va c6 ¥ kién xac nhan ctua Trudng/Phd
truong phong truc tiép quan 1y vién chirc vé viéc dé nghi tam tng kinh phi cong tac va
dugc lanh dao Ban phé duyét.

4.2. Thanh, quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so thanh, quyét toan:

- Gidy moi tham du (néu co);

- Quyét dinh diéu dong di cong tac;

- Gidy dé nghi thanh toan tam tng, thanh toan chi phi di cong tac theo mau quy
dinh;

- Gidy di dudng c6 ky xac nhdn, dong diu ngay dén, ngay di cta co quan, don vi
noi vién chirc dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tr);

- Bang ké cac ndi dung d& nghi thanh toan kém theo hoa don, chimg tir thanh toan
lién quan dbi véi doan thanh toan theo thuc té, gdm: vé may bay va thé 1én may bay
(boarding card), vé tau, xe va hoa don dich vu khac néu c6. Hoa don phong ngii theo qui
dinh hién hanh; trudng hop néu ¢ nhiéu ngudi nghi va hoa don khong thé hién hét noi
dung thi ngoai hoa don phai kém theo bang ké c¢6 xac nhan cta co quan, don vi noi Vién
chirc dén cong tac (hoac khach san, nha khéach noi luu tra) vé nhiing ndi dung néu trén.

b) Thoi han thanh, quyét toan:

- Cham nhét sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hodc vién
chtrc dugce cir di cong tac c6 trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan chi phi di cong tac
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theo ché d6 quy dinh. Ddi véi cac trudong hop da tam tng kinh phi nhung cham thanh
quyét toan, hodc khong lam thu tuc quyét toan sau 15 ngay ké tir ngay nhan tam tmg,
Phong Tai chinh ké toan sé& thuc hién khau trir vao luong ctia vién chuc truc tiép nhan
tam tmng cho dén khi thu hoi du sb kinh phi d tam tmg.

- Phong Tai chinh ké toan thuc hién kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac khoan
chi phi cong tac theo ché do cham nhét sau 05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc déy
da ho so, ching tir theo quy dinh.

¢) Mot sb truong hop luu v khéc:

- Néu s6 ngay cong tac thuce té kéo dai hon sb ngay dugc duyét trong quyét dinh
ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac duoc duyét, vién chirc di cong tac
phai c6 vin ban giai trinh va c6 y kién xac nhan ctia Truong/Phé Trudng phong truc
tiép quan 1y vién chirc vé thoi gian kéo dai trinh 1anh dao phé duyét.

- Pbi voi cac doan cong tac co sy tham gia ciia cac doi tuong 1a khach moi thudce
co quan, don vi khac trong thanh phan doan cong tac ma Ban QLDA thyc hién thanh
toan tién thué phong nghi ciia ca doan, bao gom ca cac doi tugng khach moi phai dugc
quy dinh rd trong Gidy moi, hodc cong vin moi tham gia doan cong tac hodc quyét
dinh thanh 13p, ctr doan di cong tac.

5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang cho vin thur.

Mitc khoan: 400.000 dong/théng.

Phuong thtrc chi tra: Phong Tai chinh ké toan thyc hién chi tra vao tai khoan ca
nhan vao thang dau hang quy (thdi gian 03 thang/lan).

Diéu 13. Chi hi nghi, hdi thio, tdp huin nghiép vu

Mirc chi theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia
Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi, Nghi quyét )
15/2017/NQ-HDBN ngay 06/12/2017 cia Hoi dong Nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi véi cac co quan, don vi trén dia
ban tinh Khanh Hoa va cac vin ban sira d6i, bd sung (néu cd). Can ctr dic diém tinh
hinh hoat dong ctia Ban, mdt s6 tiéu chuén, dinh mtre chi cu thé nhu sau:

1. No¢i dung va mirc chi:

- Tién nuéc uéng trong hoi nghi, hoi théo, tap huin nghiép vu:

Mtrc chi t6i da 15.000 ddng/01 budi (nira ngay)/dai biéu;

Can ct thanh toan tién nudc udng 1a Gidy moi va danh sach dai biéu moi tham
du hoac s lugng dai biéu tham dyu dugc cép tham quyén phé duyét.

- Chi boi dudng giang vién, bao cao vién ddi voi cac 16p tdp huin nghiép vu,
céc 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua Pang va Nha nudc; chi
bdi dudng bao cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi:
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- Mitrc chi: Gidng vién, bdo cdo vién la vién chlrc cong tac tai cac co quan, don
vi & Trung wong va cp tinh: 200.000 déng/ngudi/budi.

2. Ho so thii tuc tam wng va thanh quyét toan:

a) Ho so, diéu kién tam tng;:

- Chu truong td chirc hoi nghi, hdi thao, tap huin nghiép vu da duoc cép tham
quyén phé duyét kém theo céc tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké hoach
t6 chtrc (thoi gian, dia diém, thanh phan...);

- Dy toén kinh phi td chire hoi nghi, hoi théo, tap huan do don vi chu tri lap theo
ding ché do, dinh murc quy dinh hién hanh;

- Giay dé nghi tam tng theo mau quy dinh.

Can cr tinh hinh thyc té, Phong T6 chirc hanh chinh 1ap ké hoach va du toan
trinh 1anh dao Ban phé duyét. Phong Tai chinh ké toan thyc hién tam Gng kinh phi phu
hop véi tinh chit, quy mo, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén.

b) H6 so thanh, quyét toan kinh phi tam Gng:

Cham nhét sau 7 ngay sau khi két thiac viéc t6 chire hoi nghi, hoi thao, tap huén,
cac don vi phai hoan tat ho so thanh toan kinh phi da tam tmg; Ho so thanh toan kinh
phi tam tmg bao gém:

- Gidy dé nghi thanh quyét toan tam (mg theo mau quy dinh kém theo bang ké
chi tiét cac khoan chi, hop dong cung cap dich vu véi don vi ¢6 chitic nang cung tng
dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thtrc va danh sach dai biéu thuc té tham du va céc
tai licu khac c6 lién quan (bao cdo hoi nghi, bdo cdo tham luén,...).

- Hb so, chimg tir chi hop phap theo dung ndi dung va dinh muc chi duoc duyét.

Déi voi cac dich vy, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huén thyuc hién ky
két hop déng vl don vi cung cép nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién dich tai li¢u;
phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hoi trudng, thiét bi, ...; Phong T6 chirc
hanh chinh t6 chuc hoi nghi c6 trach nhiém phéi hop vo1 Phong Tai chinh ké toan thuc
hién viéc dau thau, lwa chon va ky két hop dong véi don vi cung cap theo quy dinh ciia
phap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thyc hién thanh quyét toan:

Trudng hop ndi dung, muc chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan dam bao phu
hop duy toan di dugc phé duyét va co day du hd so, chimg tir hop phap, hop 18, Phong
Tai chinh ké toan thuc hién quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi va thanh toan kinh
phi theo quy dinh.
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Truong hop phat sinh cac ndi1 dung chi ngoai du toan, hodc muc chi vuot dinh
muc dugc duyét, Phong T chirc hanh chinh ¢6 trach nhiém giai trinh ro kém theo cac
hd so, tai liéu tong hop bao cdo Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

Viéc thanh quyét todn kinh phi td chirc hoi nghi, hdi thdo, tap huin nghiép vu
cham nhit sau 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc dy du ho so, chimg tir theo quy dinh.

Piéu 14. Sir dung vin phong pham, dién thoai, thong tin, tuyén truyén lién
lac:

1. V& sir dung vin phong pham: Cin cir muc s dung van phong pham cia
vién chuc, nguodi lao dong hodc timg phong, ban, by phén ctia cac nam trudc. Ban
QLDA thyc hién chi van phong pham phu hop véi nhu cau sir dung.

Chi van phong pham trién khai nhiém vu chung ctia Ban QLDA do céc Phong
the hién dugce chi tip trung tai Phong T chirc hanh chinh. Phong T6 chire hanh chinh
c6 trach nhiém mao s6 theo ddi va thuc hién giao nhan ) luong theo nhu cau cua cac
phong Ban.

Hang thang, can ctr hoa don vin phong pham do don vi cung cép dich vu thong
bao, trén co sd xac nhan ctia phong T6 chire hanh chinh d3 thuc hién kiém tra, d6i
chiéu, kém theo ban photocopy s6 theo doi s6 lugng cong van, tai liéu,... giri di trong
thang, Phong Tai chinh ké toan thuc hién thanh toan cude phi cho don vi cung cép dich
VUL

2. Cwdére phi thong tin lién lac va buu chinh bao gom: cudc phi dién thoai co
quan, cudc phi st dung mang internet; cudc phi buu chinh, Fax, Internet, sach, béo,
tai liéu quan ly, mua tem thu, tap chi, an phém phuc vu nhiém vu chuyén mon cua cac
don vi thudc du toan Ban QLDA.

Mirc chi: Cude phi thong tin lién lac va buu chinh dugc thanh toan theo thyc té
su dung.

- Khoéan chi dién thoai di dong dbi véi Giam dbc Ban c6 tiéu chuén:

+ Noi dung khoan: Khoan cudc phi sir dung dién thoai di dong.

+ Muc khoan: 150.000 dong/thang.

Phuong thtrc chi tra: DPdi v6i ndi dung chi cudc phi st dung dién thoai di dong:
Phong Tai chinh ké toan thyc hién chi tra vao tai khoan c4 nhan vao thang dau hang
qui (thoi gian 03 thang/lan).

3. Chi mua sach, bao, tai liéu quén 1y, tap chi, 4n phim phuc vu nhiém vu
chuyén mon.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

No6i dung: Tb chirc cac cudc hop tuyén truyén vé ché do, chinh sach thudc chirc
nang, nhiém vu cua Ban QLDA; tuyén truyén, phd bién phap luat dbi véi vién chirc
trong Ban QLDA.
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Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén nhu: Chi in 4n tai liéu, bang ron, khau hiéu...
phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

Murc chi: Can ctr hoa don do don vi cung tng dich vu thong bao, trén co s& xac
nhan cua phong TH chirc hanh chinh, Phong Tai chinh ké toan kiém soat dé thuc hién
thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

Piéu 15. Chi phi sir dung dién, nwée trong co quan:

Thanh toan theo hoa don thyc té va theo dinh ky hang thang.

Piéu 16. Vé sir dung 6 td phuc vu cong tac:

Ap dung thyc hién theo Nghi dinh s 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 quy dinh
vé tiéu chuén, dinh muc st dung xe 0 tO.

Pinh murc tiéu hao nhién liéu cua xe st dung dé di cong tac duoc Giam dbc phé
duyét, co quyét dinh giao dinh mtrc nhién li¢u xe 6 t6 1am co s¢ thanh toan.

Piéu 17. Quy dinh mua sim, bao dudng thuong xuyén/thanh Iy tai sin Nha
nudc tai don vi:

1. Nguyén tac: Chi mua sam tai san thuc hién theo dinh mirc. Chi stra chita thudng
xuyén tai san: viéc stra chita tai san phuc vu hoat dong quan 1y du an ctia chi dau tu,
BQLDA phai c6 trong du toan duoc cip tham quyén phé duyét, theo dung cac quy
dinh hién hanh cia Nha nudc vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

2. Cin ctr hop dong (néu c6), hoa don do don vi cung cp dich vu thong bao, trén
co s& xac nhan cia Phong To chitc hanh chinh, Phong Tai chinh ké toan thuc hién
thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

Pi¢u 18. Chi phi thué muén:

Noi dung chi phi thué muén gdm: Thué phuong tién di lai, nha 1am viéc, thiét bi
phuc vu céc loai, thué chuyén gia va gidng vién, thué dao tao lai, thué muon khac.

Can cr dic diém tinh hinh hoat dong cua Ban, mdt sb tiéu chuén, dinh muc chi
cu thé nhu sau:

1. Chi thué phwong tién di lai, nha 1am viéc, thiét bi phuc vu cac loai, thu@
mudn khac:

Thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi phuc vu céc loai, thué muon khac
phai c6 du toan va hop dong ky két.

Viéc thanh toan thyc hién theo quy dinh ciia diéu khoan thanh toan trong hop
dong ky két va khong vuot du toan hodc cham nhét sau 07 ngay lam viéc Phong T6
chtrc hanh chinh tap day da ho so, ching tir qui dinh dé phuc vu cho viéc thanh quyét
toan.

2. Chi thué chuyén gia:
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Chi bién dich, phién dich: Theo quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia B Tai chinh quy dinh ché d¢ chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao
lam viéc tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc va cac van ban sira d6i, bd
sung (néu c0) cia Nha nudc, cua B Tai chinh, cu thé nhu sau:

a. Chi bién dich:

- Dich tur tiéng Anh hoac tiéng cua mot nudc thudoc EU sang tiéng Viét: Toi da
150.000 dé)ng/trang (350 tu);

- Dich tur tiéng Viét sang tiéng Anh hoac tiéng ctia mot nuée thuoe EU: Téi da
khong qua 180.000 dong/trang (350 tir);

- Dich néi1 thong thuong: tbi da khong qua 250.000 déng/gid/nguc‘wi, tuong duong
khéng qua 2.000.000 ddng/ngay/ngudi 1am viéc 08 tiéng;

b. Chi dich noi:

- Dich duoi (dich dong thoi): Tdi da khong qua 500.000 dong/gid/ngudi, tuong
duong 4.000.000 déng/ngéy/ngu’b’i lam viéc 08 tiéng;

- Viéc thué ngoai bién dich tai li¢u, phién dich dugc thuc hién, thanh toan trén co
s& hop dong ky két voi don vi ¢6 chirc ning cung tng dich vu, hodc ca nhan c6 kha
ning dap g yéu cau (kém theo so yéu 1y lich va ban photocopy bang cap phu hop co
cong chung hodc sao y ban chinh theo quy dinh ctia phap luét hién hanh). Pon vi chu
tri ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Phong Tai chinh ké toan lua chon don vi, ca nhan thuc
hién va ky két hop dong theo quy dinh.

Hb so, tha tuc tam Gmg va thanh toan kinh phi:

- Pbiéu kién, hd so tam ung:

+ Noi1 dung tai liéu bién dich; chuong trinh hdi nghi, hoi thao ¢6 phién dich duogc
l&nh dao Ban phé duyét.

+ Du toan chi bién dich, phién dich do don vi chu tri 1ap va du thao hop déng
thué bién dich, phién dich theo quy dinh cta phéap luat hién hianh vé hop dong kinh té
(néu co).

- Ho so thanh toan bao gdom:

+ Gidy dé nghi thanh toan theo mau quy dinh.

+ Bién ban ban giao, nghiém thu cong viéc kém theo ban photocopy tai liéu gbc
va tai liéu dich kem theo file dir li¢u dién tir van ban dich (truong hop bién dich tai
ligu).

+ 02 ban gbc hop doéng va 02 ban gdc thanh 1y hop dong bién dich, phién dich
kém theo hoa don gi4 tri gia tang (d6i véi phap nhan) hodc Gidy bién nhan (d6i véi ca
nhan).
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Truong hop bén thué bién dich, phién dich 13 c4 nhan, trong hop dong ky két phai
c6 diéu khoan quy dinh rd vé viéc thuc hién khau trir thué thu nhép ca nhan theo quy
dinh ctia phép luat hién hanh vé thué thu nhép cé nhan. Ddi v6i ca nhan da dugc co
quan Thué cap ma s6 thué thu nhap ca nhan, muc khau trir 13 10% trén gia tri hop dong.

Viéc thanh toan thuc hién theo quy dinh cua diéu khoan thanh toan trong hop
ddng ky két hodc cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc diy du ho so,
chtng tir thanh quyét toan thyc hién bién dich, phién dich.

Piéu 19. Chi doan ra, doan vao

Mirc chi theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2019/NQ-HPND ngay 09/07/2019
ciia Hoi dong Nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi
tiép khach trong nudc cua cac dia phuong, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa va
cac van ban stra d6i, bd sung (néu cb).

1. N¢i dung chi:

Chi tiép khach trong nudc (Nha tai trg, cac Ban QLDA, cac d6i tac lam viée voi
Co quan khong bao gdm céc nha thau, tu vin) gdm nudc udng va moi com.

2. Nguyén tic:

Viéc tiép khach trong nudc phai duge Lanh dao Ban phé duyét.

Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viée to chirc tiép khach
phai don gian, khéng pho truong hinh thirc, thanh phan tham du 1a nhiing nguoi truc
tiép lién quan.

Khong st dung ngan sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén lam viéc.

Moi khodn chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, ddi twong theo quy
dinh va dam bao cong khai, minh bach.

Truong hop Ban QLDA duogc giao nhiém vu to chitc chiéu di, tiép khach trong
nudc cla cac dong chi 1anh dao Tinh, cta dy an viée t6 chirc cu thé do Lanh dao Ban
phé duyét. Phong T6 chirc hanh chinh chiu trach nhiém chu tri, phdi hop véi Phong
Tai chinh ké toan va cac don vi lién quan trinh duyét phuong an, kinh phi to chirc don
tiép.

3. Mitre chi tiép khach:

- Pbi voi khach dén lam viéc tai Ban: Chi nudc udng téi da 30.000
dong/nguoi/ngay.

- Chi mo1 com: Lanh dao Ban phé duyét cu thé ddi tuong khach dugc moi com,
mirc chi moi com ddi véi timg trudng hop cu thé, phu hop véi timg doan, d6i tuong,
dam bao tiét kiém, hiéu qua. Phong T6 chirc hanh chinh dugc giao nhiém vu tiép khach
phéi hop voi Phong Tai chinh ké toan bé tri va phuc vu tiép khach. Chi tdi da 250.000
ddéng/ngudi (43 bao gdm d6 ubng).
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4. Ho so thanh todn: Thanh toan trén co s& danh sach khach moi da dugc phé
duyét va hoa don ctia don vi cung tng dich vu.

Piéu 20. Bdi dudng ddi v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir 1y don thu
khiéu nai, t6 cdo

Ap dung Nghi quyét s6 09/2017/NQ-HPND ngay 07/7/2017 ciia Hoi dong nhan dan
tinh Khanh Hoa

Lanh dao Ban, vién chitc duoc phan cong 1am nhiém vu tiép cong dan, xtr 1y don thu
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh tai Ban tir 04 gio ctia ngay lam viéc tr& 1én thi duoc
huong toan bo murc chi bdi dudng: 100.000 dong/ngay/ngudi, néu dudi 04 gid cia ngay
lam viéc thi chi dugc huong 50% muc chi bodi dudng theo quy dinh.

Pi¢u 21. Khau hao tai san c6 dinh

1. Nguyén tac: Muc trich khau hao theo dung cic quy dinh hién hanh ciua Nha
nudce vé quan 1y, sir dung tai san nha nude.

2. Cin ctr s6 trich khau hao tai san hang nim, Phong Tai chinh ké toan quan 1y,
st dung theo diung cac quy dinh hi€n hanh ctia Nha nudc.

V. Quy dinh trich 1ap va st dung cac quy

Piéu 22. Cin cr vao cac ngudn trich trong cong tac quan Iy ma xay dung du toan
chi hang nam cho phu hop.

Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong xuyén
giao tu chu, trich khau hao tai san c¢b dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha
nude theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi thudong xuyén giao ty cha (néu
cd), Ban QLDA duogc str dung theo thir ty nhur sau:

1. Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich t6i thiéu 25%;

2. Trich 1ap Quy bo sung thu nhap: Tdi da khéng qua 2 1an quy tién luong ngach,
bac, chirc vu va cac khoan phu cép luong ddi vai vién chirc do Nha nude quy dinh.

3. Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phic loi. Tong hai quy toi da khong qua 3
thang tién lwong, tién cong thuc hién trong ndm cta Ban.

4. Phan chéch 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi di trich 1ap cac quy
theo quy dinh duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

V. Quan ly va sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

Piéu 23. Quy dinh str dung quy phat trién hoat dong su nghiép: bé dau tu xay
dung co sd vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién 1am viéc, phat trién niang luc
hoat dong quan 1y du an, chi &p dung tién bod khoa hoc ky thuat cong ngh¢, dao tao
nang cao nghi¢p vu chuyén mon cho vién chuc cua Ban.

Piéu 24. Quy bo sung thu nhap dé chi trong cac trudng hop:
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- Tam tng cho cac khoan chi thuong xuyén khi dau nam chua c6 ké hoach vén
dugc giao, chua co ngué)n thu hoac chua duyét du toan. Khi c6 ké hoach vdn duoc
giao, dy toan duoc duyét hodc c6 ngudn thu thi thyuc hién hoan tra vé Quy bd sung thu
nhép;

- Chi b6 sung thu nhép cho ngudi lao dong trong nam va dy phong chi bd sung
thu nhap cho ngudi lao dong nim sau trong truong hop ngudn thu nhap bi giam.

Piéu 25. Quy khen thudng dung dé thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen
thudng) theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong goép vao hoat dong cia don vi.
Mirc thuong do Giam déc BQLDA quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi b cua Ban.

Picu 26. Quy phuc loi ding dé xdy dung, sira chita cac cong trinh phuc loi, chi
cho céac hoat dong phuc loi tap thé ctia ngudi lao dong trong BQLDA; tro cap khé khin
d6t xuat cho ngudi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu, nghi mét sire; chi thém cho
nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché. Giam dbc BQLDA quyét dinh viéc sir
dung quy theo quy ché chi tiéu ndi bo ctua don vi.

V1. Sir dung cac Quy

Picu 27. Sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép theo quy ché chi tiéu
noi b

- Chi dau tu xay dung co so vét chit, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam
viéc:

+ Viéc mua sam, stra chira 16n tai san cb dinh va cung ung cac dich vu phuc vu
hoat dong ctia Ban QLDA phai c6 trong du toan dugc cap thim quyén phé duyét, theo
dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé mua sam tai san, phuong tién 1am viéc
trong cac co quan nha nudc.

+ Hang nam, can ctr du toan thu chi dugc giao va ké hoach mua sim, stra chita
tai san dugc duyét, Phong To chirc hanh chinh phéi hop véi cac phong lién quan trién
khai cong tac mua sdm, stra chita tai san c6 dinh theo ding cac quy dinh hi¢n hanh ctia
Nha nudc va cia B Tai chinh.

- Chi phat trién nang luc hoat dong quan 1y du an, chi 4p dung tién bd khoa hoc
k¥ thuat cong ngh¢, dao tao nang cao nghi¢p vu chuyén moén cho ngudi lao dong trong
don vi.

+ Viéc chi ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuat cong nghé, dao tao nang cao nghi¢p
vu chuyén mén cho vién chirc caa Ban QLDA phai c6 trong du toan duoc cip thim
quyén phé duyét, theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

+ Hang nam, can ctr du toan thu chi dugc giao va ké hoach ap dung tién bo khoa
hoc k¥ thuat cong nghé, dao tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho vién chirc dugc
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duyét, Phong T6 chie hanh chinh phéi hop véi cac Phong lién quan t6 chuc trién khai
theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cua B Tai chinh.

Picéu 28. Sir dung quy bo sung thu nhép theo quy ché chi tiéu ni bd

- Nguyén tic ap dung thu nhép ting thém: Can ctr du toan thu chi duoc giao Ban
QLDA phai thyc hién ting thu, tiét kiém chi, thuc hién tinh gian bién ché, tang thém
thu nhap cho ngudi lao dong trén co s& hoan thanh nhi¢m vu dugc giao, sau khi thuc
hién dy du nghia vu voi ngan sach nha nudc, tiy theo két qua hoat dong tai chinh
trong nim, BQLDA duoc quyét dinh tong muc chi tra thu nhép ting thém trong nim
cho ngudi lao dong khong qua 2 14n quy tién lwong ngach, bac, chirc vu va cac khoan
phu cip luong ddi véi vién chirc do Nha nudc quy dinh.

Vi¢c chi tra thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi dugc thuc hién theo nguyén
tac: Nguoi ndo c¢6 hiéu suat cong tac cao, dong gop nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém
chi duoc tra nhiéu hon. Hé s thu nhap ting thém cua chirc danh 1anh dao t6i da khdng
qua 2 1an hé s6 thu nhap tang thém binh quan thyc hién cta nguoi lao dong trong don
vi va ciing theo nguyén tic gan vé6i sb lugng, chat luong va hiéu qua cong viéc. Giam
ddc BQLDA chi tra thu nhap theo quy ché chi tiéu nodi bd caa don vi.

Khi nha nudc diéu chinh cac quy dinh vé tién luong, nang muc luong co so;
khoan tién lvong cép bac, chtc vu tang thém theo ché d6 nha nude quy dinh do
BQLDA tu bao dam tir ngudn tai chinh ctia don vi.

- Quy ché chi thu nhap ting thém:

+ Nguyén tic: BQLDA xay dung quy ché chi thu nhap ting thém trong quy ché
chi tiéu nodi bod theo khdi luong, nhi€ém vu cong viéc dugc giao, mic d0 hoan thanh
cong viéc, ddm bdao thu hit dugc lao dong co trinh dd cao va tuong quan hop 1y véi
tién lwong ctia vién chiic trong ciing don vi.

+ Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap: Hang nim Ban QLDA phai trich 1ap
quy du phong 6n dinh thu nhap = 10% X quy tién luong ngach, bac, chic vu va cac
khoan phu céap luong dbi véi vién chire do Nha nude quy dinh.

Pé tam g cho cac khoan chi thudong xuyén khi ddu nam chwa c6 ké hoach vén
duoc giao, chua co nguén thu hodc chua duyét du toan. Khi cé ké hoach von duogc
giao, dy toan duoc duyét hodc c6 nguodn thu thi thuc hién hoan tra vé Quy bo sung thu
nhap; Chi b6 sung thu nhap cho ngudi lao dong nim sau trong trudong hop ngudn thu
nhap bi gidm.

+ Sau khi Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap Ban QLDA chi duoc chi tra
thu nhap tang thém cho vién chirc Ban QLDA. Lanh dao Ban quyét dinh viéc str dung
Quy 6n dinh thu nhap dé chi tra thu nhap ting thém theo dé xuat cua Phong Tai chinh
ké toan, Cong doan Ban QLDA va Hoi ddng thi dua khen thuong va xét duyét luong.

- Chi tra thu nhp tang thém cho vién chirc
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+ Nguyén tic: Viéc chi tra thu nhdp ting thém cho ting vién chic dam bao
nguyén tic gan voi chit luong va hiéu qua cong viée, ngudi ndo, bo phin nao ¢ thanh
tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu sudt cong tic cao thi duoc tra thu nhép ting
thém cao hon.

+ Phuong phap xac dinh ngudn chi tra thu nhap ting thém:

- Trong pham vi quy bd sung thu nhap dugc st dung chi tra thu nhdp ting thém,
Ban QLDA thuyc hién chi tra thu nhép ting thém cho vién churc t6i da khong qua 2 (1an)
14n so v6i mie tién luong cap bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh (Khéng bao gébm
cac loai phu cip khong duge xac dinh tra ciing véi tién luong hang thang nhu: phu cp
lam dém, lam thém gi0.,....). Qu¥ thu nhap tra thu nhap tang thém duoc xac dinh theo
cong thirc:

Qchi = QthHu - Qop

Trong do:

Qrru: La quy tién luong, tién cong dugc phép tra ting thém theo mirc luong t6i
thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh, t6i da khong qué 2,0 lan
trong nam duoc xac dinh trén co s¢ phuong 4n sir dung di dugc cap tham quyén phé
duyét.

Qchi: La quy tién luong, tién céng dugc st dung chi tra ting thém tbi da hang
nam cho CBVC sau khi trir du phong 6n dinh thu nhap tinh trén co s& 90% x Qru.

Qop: LA quy du phong tién luong, tién cong 6n dinh thu nhap duoc xéac dinh trén
co s& phuong an st dung da dugc phé duyét tinh trén co s¢ 10% x Qthu.

- Phuong phap tinh chi tra thu nhéap tang thém:

+ Phuong phap xéac dinh cong thiic tinh chi thu nhép ting thém gin vai két qua
lao dong:

Can cu két qua thuc hién nhiém vu dugc giao, Ban QLDA quy dinh ché d6 tra
lwong cu thé gan két véi két qua cudi cung cia timg ngudi lao dong, ting bd phan dé
tra lwong theo cong thirc tinh nhu sau:

T, = mQTHU 'nj'hj
> n;.h;
=

- Qchi: La quy tién luong, tién cong dugc sir dung chi tra ting thém t6i da hang
niam cho CBVC sau khi trir dy phong 6n dinh thu nhap tinh trén co sé 90% x Qrry

Cian cu két qua thuc hién nhi¢ém vu dugc giao, Ban QLDA quy dinh ché do tra
lwong cu thé gan két véi két qua cudi cung cua timg ngudi lao dong, ting bd phan dé
tra luong theo cong thirc tinh nhu sau:
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T, = mQTHU 'nj'hj
> n;.h
=1

- Qchi: La quy tién luong, tién cong duge sir dung chi tra ting thém téi da hang
nam cho CBVC sau khi trir du phong 6n dinh thu nhap tinh trén co s& 90% x Qrhu

- ni : 1a s6 ngay cong thuc té ciia ngudi thi i;

- hi : 12 hé sb tién lwong Gmg véi cdng viée duge giao, muc do phuc tap, tinh trach
nhiém cua cong viéc doi1 hdi va mirc dd hoan thanh cong viéc cia ngudi thur 1 duogc xéc
dinh theo cong thirc sau :

d.. +d..
1i 2i k1Xk2
d, +d,

h, =
- ki : 1a mirc @6 hoan thanh duoc chia lam 4 murc:
Hoan thanh loai A: hé s6 1,2.
Hoan thanh loai B: hé s 1,1.
Hoan thanh loai C: hé s6 1,0.
Chua hoan loai D: hé s6 0,9.

- 0y : 1a sO diém murc d phure tap cua cong viéc nguoi thir i dam nhan.

+
+
+
+

- dy: 1a s0 diém tinh trach nhiém cta cong viéc nguoi thir i ddm nhan.

Ty trong diém dy; va dz duge xac dinh theo bang sau:

Bang 1:
Cong viéc doi héi cap trinh dd dii (%) d2i (%)

1. Pai hoc trd Ién

- Giam doc 70 30
- Ph6 Giam doc 65 25
- Truéng phong 60 20
- Phé Truong phong 55 15
- Vién chtrc 50 10
2. Cao dang va trung cip 35 3)
3. Khéng can dao tao 6 2

- Pbi voi dyi: Can ctr vao tinh tu duy, chu dong, sang tao, mirc 6 hop tac va tham
nién cong viéc doi hoi, bang diém theo Bang trén.
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- Ddi vi daiz ¢dn et vao tinh quan trong cong viéc, trach nhi¢ém cua qua trinh thuc
hién d6i voi cong tac duoc giao, bang diém theo bang trén.

- (dy + dy): 1a tong s6 mirc diém mirc do phirc tap va tinh trach nhiém cua cong
viéc gian don nhat.

Cac bude tién hanh xac dinh hé sd tién luong (hi) 1am co s& dé tra luong theo
cach noi trén:

+ Phan nhom céc chtrc danh cong viéc theo xac dinh tai Bang 1.

+ X4&c dinh khung hé sb gian cach dung dé tra luong giita cong viéc phirc tap nhat
va don gian nhét (goi tit 12 boi sb tién luong).

Boi s6 tién luong toi da bang 2 1an hé s tién luong cua chirc danh cong viée phic
tap nhat dugc xép theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP, Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP
ctia Chinh phu Stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phu vé ché d¢ tién luong dbi véi can bo, cong chic,
vién chirc va luc lugng vil trang va boi sb thap nhit bang hé sé muc luong theo C4c
nghj dinh néu trén.

+ Theo bang ty trong diém - Bang 1, xdy dung bang diém cu thé dé cham diém
cho céc chue danh cong viée theo céac cap trinh do.

+ Cham diém va xéac dinh hé s6 muc luong cho timg chirc danh cong viée theo
cac cap do.

+ Ap dung cong thic dé tinh tién luong dugce nhan cua timg nguoi.

- Xéc dinh hé s6 mirc d6 hoan thanh cong viéc ki:

Hé s6 mirc d6 hoan thanh cong viéc dugc binh xét trén co sé murc do hoan thanh
nhiém vu va khéi luong cong viée duge giao véi yéu cau trach nhiém cao gdm 06 mtic
theo bang 2 nhu sau:

Béng 2:
Mirc 40 hoan thanh cong viéc Hé s6 (ki)
1. Hoan thanh loai A 1,2
2. Hoan thanh loai B 1,1
3. Hoan thanh loai C 1,0
4. Hoan thanh loai D 0,9

- Xac dinh hé sb trach nhiém, kiém nhiém du an k;

Hé s6 trach nhiém, kiém nhiém du an dugc xét trén co s& chic nang, nhiém vy
ctia can bo chu chdt chiu trach nhiém hoan thanh nhiém vu thue hién dy an trudce co
quan c6 thim quyén voi yéu cau, nghia vu va trach nhiém cao va kiém nhiém thém céc
du 4n ctia Ban gdm 03 muc theo bang 3 nhu sau:
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Bang 3:
Nhom/Phong Hé s6 (k)
1. Giam dbc 1,3
2. Ph6 Giam déc 1,25
3. Céc Phong QLDA: 1, 2, 3, 4 1,2
4. Phong TCKT, MTXH 1,2
5. Phong TCHC 1,1

- Cong tac binh xét xép s6 diém theo cac hé s6 (dui, dai) va cac hé s (ki; Ky).

S6 diém muc do phirc tap cia cong viéc dam nhéan (di;) va sé diém tinh trach
nhiém cta cong viéc dam nhan (dz) cta timg CBCCVC do Hoi dong xét duyét luong
ctia Ban théng nhét cb dinh cho ca nam.

Hé s6 xac dinh mirc d6 hoan thanh cong viéc (k1) cua timng CBCCVC dugc binh
Xét 02 1an: lan th&r nhat vao dau quy I1I va lan tht hai vao thang 01 nim sau do Hoi
ddng thi dua khen thuong ctia Ban xét duyét trén co so két qua hop dé xuat cua cac
phong nghiép vu chuyén mon.

Hé sd trach nhiém, kiém nhiém du an (kz) cta can bd chi chdt duoc toan thé
CBCCVC xem xét va thong nhat tai Hoi nghi CBCCVC hang nim va Hoi dong xét
duyét luong cua Ban théng nhét ¢6 dinh cho ca niam.

Két luan binh xét cubi cung xép cac hé s6 ndi trén ciia Hoi dong thi dua khen
thuong 1a co s dé tinh tra luong.

Phong Tai chinh tong hop, chiu trach nhiém 1ap bang tinh tra lwong cho vién chic
Ban theo két luan binh xét cudi cung.

Khi quyét toan nam duoc duyét, néu té)ng s6 da tam chi thép hon s6 kinh phi thuc
té tiét kiém s& duoc chi tiép; truong hop da tam chi vuot qua sé kinh phi thuc té tiét
ki€ém duoc s€ thuc hién gidm trir vao sb tiét kiém cua nam sau.

5. Tam chi trude thu nhap tang thém:

Can cr quy tién luong, tién cong duoc st dung chi tra ting thém, Phong Tai chinh
ké toan xac dinh, phdi hop voi Cong doan, cac phong ban, Lanh dao Ban va Hoi dong
thi dua khen thudng xem xét, quyét dinh mirc tam chi trude thu nhap ting thém cho
vién chtrc.

Viéc tam chi thu nhép tang thém trong nam duogc thuc hién 02 lan: 14n tht nhét
vao dau quy I1I va 1an th hai vao thang 01 nim sau.

Mirc tam chi thu nhép ting thém dugc thuc hién trén co so hang thang: Toi da
khong qua 0,2 1an lwong cap bac, chirc vu do nha nude quy dinh.
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Khi quyét toan nim ctia Co quan Ban dugc cap c6 tham quyén phé duyét, trudng
hop la quy tién luong, tién cong dugc phép tra ting thém cao hon sb di xac dinh, s&
duoc trinh Ban xem xét tiép tuc chi tra thu nhap ting thém theo ché d6 quy dinh, nhung
dam bao khong vuot qua quy tién luong, tién cong duoc sir dung chi tra ting thém.
Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon sd dd tam chi thu nhdp tang thém trong
nam, s& phai giam trir vao sb tiét kiém dugc ctia nim sau.

- Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

Vao dau quy III hang nim, cin ct quy tién lwong, tién cong duogc st dung chi tra
tang thém udc thuc hién trong 06 thang dau nam, Phong Tai chinh ké toan xac dinh va
théng nhat véi Cong doan, cac Phong va lanh dao Ban xem xét, quyét dinh murc tam
chi thu nhap ting duogc thuc hién trén co s hang thang: toi da khong qua 0,2 1an luong
cép bac, chirc vu do nha nudc quy dinh.

Can cr quyét dinh phé duyét ctia lanh dao Ban, Phong Tai chinh ké toan thuc hién
tam chi tra thu nhép ting thém vao tai khoan c4 nhan ddi véi vién chire theo danh sach
hudng lwong tai Ban.

Piéu 29. Sir dung quy khen thuwéng theo quy ché chi tiéu noi bo

- Nguyén tic st dung quy khen thuong: dung dé thuéng dinh ky, dot xuét cho tap
thé, ca nhan trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thuong theo quy dinh ctia Luat
Thi dua khen thudng) theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong gép vao hoat dong
ctia don vi. Mtrc thuéng do Gidm ddc quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bo.

- Chi khen thuéng cho tap thé va c4 nhan c6 thanh tich.

Can ctr quy khen thudong duoc st dung chi cho cong tac khen thudng thanh tich,
Phong Té chirc hanh chinh chu tri phdi hop v6i Phong Tai chinh ké toan va cac Phong
chuy&n man trinh lanh dao Ban murc chi khen thudng dbi voi tap thé, ca nhan ¢ thanh
tich thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong ndm va tang mirc khen thuéng dinh ky,
d6t xuat cho céc tap thé, ca nhan c6 thanh tich suét sic trong cong tac duoc Giam doc
ghi nhan va ting bang khen.

- No6i dung chi: Chi in 4n gidy ching nhan, gidy khen, bang khen, co thi dua,
khung bang khen va chi tién thuéng cho cac ca nhan, tap thé.

- Murc chi thi dua khen thudng:

+ Chi in 4n gidy chirmg nhan, gidy khen, bang khen, ¢ thi dua, khung bang khen,
gidy khen, hop dung huan, huy chwong, ky niém chuong, huy hiéu theo hop ddng véi
don vi sén xuét.

+ Chi tién thuong:

- Mitc chi khen thudng ddi véi ca nhan: 2.000.000 dong/ca nhan.

- Mtec chi khen thuong d6i véi tap thé: 5.000.000 dong/tap thé.
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Piéu 30. Sir dung quy phiic loi theo quy ché chi tiéu ndi bd

- Nguyén tic sir dung qui phuc loi: Dung dé xay dung, stra chita cac cong trinh
phtc loi, chi cho céac hoat dong phuc o1 tap thé cua nguoi lao dong trong BQLDA; trg
cap kho khin dot xuit cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mét sic;
chi thém cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi 18 - tét cho vién chuc va
lao dong hop ddng ciia co quan theo quy dinh; chi 1& va khuyén khich céc chau la con
ctia vién chirc va lao dong hop dong cua co quan; chi phiic loi khac; chi hd tro cac to
chuc doan thé trong va ngoai Ban QLDA.

- N61 dung chi cho cac hoat dong phuc loi:

Can ctt ngudn quy phuc loi dugce st dung trong nim dugce chi cho cac hoat dong
phuc loi ciia co quan Ban QLDA nhu: Nghi phép hang nam; chi 18 - tét theo quy dinh
cho vién chirc va lao dong hop dong cua co quan; chi 1& va khuyén khich cac chau 1a
con cuia vién chirc va lao dong hop ddng cua co quan; chi phuc loi khac cho vién chirc
va lao dong hop ddng ctia co quan; chi trg cip kho khan dot xuét, chi hd trg hoat dong
ctia céac to chie Pang, doan thé

- Muc chi cho céc hoat dong phtc loi:

* Nghi phép hang nam:

- Pbi tuong: Vién chirc duge ldnh dao Ban dong y cdp gidy cho di nghi phép
nam dé tham vo, ché)ng, con, cha, me (ca bén chéng hoac bén vo) bi dm dau hodc chét.

- N6i dung va murc chi: Khong thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap
di duong khi nghi phép hang nam.

Vién chirc di nghi phép duogc chi tra tién luong co ban nhu nhitng ngay di 1am
viéc nhung s& khong duoc hudng hé sb diéu chinh lvong ting thém cua Quy ché nay.

Nghi phép ctia ndm nao chi dugc ap dung trong nam do, trudong hop vi cong viée
dugc lanh dao Ban cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau, nhung chi dugc dén hét
ngay 31/3 nam sau.

* Chi 18 - tét theo quy dinh cho vién chirc va lao dong hop dong cta co quan:

- Chi ngay 1& 1/5: 300.000 déng/ngudi.

- Chi ngay 1& 2/9: 300.000 d6ng/ngudi.

- Chi hd tro Tét nguyén dan: 1.500.000 déng/ngudi (hodc theo Nghi quyét cua
HDND tinh/Quyét dinh cia UBND tinh)

* Chi 18 va khuyén khich cac chau 1 con cta vién chirc va lao dong hop dong
cua co quan.

- Chi Qudc té thiéu nhi 1/6: 100.000 dong/chau.

- Chi qua Tét Trung thu: 100.000 dong/chau.
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- Chi cho céac hoat dong phtc lgi khac (thuong cac chau c6 thanh tich hoc tap
t6t: Hoc sinh gioi, xut sic): 200.000 dong/chau.

- Chi kham strc khoe dinh ky hang nam cho vién chtrc va nguoi lao dong:
1.000.000 dong/ngudi.

* Chi phtc loi khac cho Vién chirc va lao dong hop dong ctia co quan.

- Chi tang qua cho vién chtic va lao dong hop dong khi nhan quyét dinh huong
ché do huu tri: 500.000 dong/ngudi.

- Chi tang qua cho vién chirc va lao dong hop ddng khi t6 chire két hon: 500.000
dong/nguoi.

- Chi tham viéng dam tang d6i v6i than nhan cua vién chirc va lao dong hop
ddng (bao gdm: Bo dé, me dé, bd chong, me chong, bd vo, me vo, chong, vo, con):
500.000 dong/nguoi.

- Vién chirc va lao dong hop dong c6 than nhan qua doi duoc co quan bd tri 1
chuyén xe (ding ky truc tiép voi Phong T6 chirc hanh chinh duoc 1anh dao Ban chip
thuan).

* Chi trg cap kho khan dot xuat:

- Tro cap kho khin d6t xuat cho vién chirc va lao dong hop dong c6 than nhan
qua doi, muc chi 500.000 dong/nguoi.

- Tro cip cho vién chuc va lao dong hop dong khi gip kho khan dot xuat (bj tai
nan, dm dau phai diéu tri dai ngay trong bénh vién...) mic chi 500.000 dong/nguoi/lan.

Viéc chi trg cép kh6 khan dot xuat néu trén: Khi c6 nhiém vu phat sinh, Phong
T6 chirc hanh chinh phéi hop véi cac phong lién quan trinh 1anh dao Ban phé duyét st
dung tir ngudn quy phtc loi hang nim ctua Ban QLDA.

* Chi hd trg hoat dong cua cac to chirc Pang, doan thé trong va ngoai Ban
QLDA:

- Chi hd trg cho cong tac thi dua ctia Khoi thi dua cac S& Quan 1y nha nude
(Khbi 2): Mirc chi theo yéu cau bang vin ban cta Truong khéi thi dua. Truong hop
Ban QLDA 13 Truéng khéi thi dua: Chi hd trg cho cong tac thi dua Khéi: 10.000.000
dong.

- Chi ho trg hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan: 500.000 déng/ném.

- Chi hd tro hoat dong cua Cong doan co s& va cac doan thé khac: 1.000.000
dong/nam/don vi.

Viéc chi hd trg hoat dong cua cac td chire bang, doan thé néu trén: Khi ¢6 nhiém
vu phat sinh, Phong Tb chirc hanh chinh phdi hop véi Phong lién quan trinh 13nh dao
Ban phé duyét sir dung tir ngudn quy phuc loi hang nim ctua Ban QLDA.
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CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. Phé bién va té chirc thue hién

1. Vé nguon thu:

- Nguén thu chi phi quan 1y du an tir cong tac lam chi dau tu.

- Nguén thu tr y thac quan 1y du an/Tu van quan 1y du an.

- Ngué)n thu tir cong tac t6 chure thuc hién boi thuong, ho tro va tai dinh cu.

- Ngudn thu hop phéap khac (néu co).

2. Vé phan chi:

-bé Qém bao cac khoan chi dung, hop 1y, hop 18 trén tinh than tiét kiém nhung
dam bao chét, lugng cong viée, xay dung dinh mirc rd rang C’hO tung cong ViéCo, b0 phan
va phéi c6 ke hoach chi tiéu hang thang, quy, nam; mua sam van phong pham, trang
thiét b1 chuyén dung phai hop 1y va phu hop theo yéu cau ndi dung cong viéc.

- Str dyung tiét kiém vin phong pham, cac dich vu thong tin lién lac, dién, nuéc,
nhién liu.

- Ph6 bién Quy ché nay dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong.

- Thuc hién cong khai tai chinh, dan chii, thong nhat c6 su giam sat ciia Ban
Thanh tra nhén dan.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat cong tac thu - chi tai co quan nham
han ché dén muc to1 da cac sai pham xay ra.

- Trong qué trinh thyc hién Quy ché chi tiéu ni bd néu thay c6 dicu khoan nao
can bo sung, stra do1 cho phu hop voi tinh hinh thuc té :[hi Giam déq s¢ thu’thap y kié;n
dong gop C}ia cac ph(‘)vng nghiép vu; hop can bd chu chot, sau khi thong nhat Giam doc
xem xét diéu chinh bd sung cho phu hop.

Piéu 32. Pham vi 4p dung va hiéu lyc thi hanh

- Quy ché nay 4p dung trong ndi bd Ban Quan 1y dy an Phat trién tinh Khanh
Hoa.Trong qua trinh thyuc hién, néu cac vin ban quy pham phap luat duoc dan chiéu
de 4p dung tai Qui ché nay dugc stra doi, bo sung hoac thay thé bang van ban mai thi
s€ ap dung theo cac van ban mai do.

Piéu 33. Quy ché nay c6 3 Chuong 33 Piéu, co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky
ban hanh./.



