UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN Poc 1ap - Tw do — Hanh phuic
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Sb: 236 /QD-BQL Khanh Hoa, ngay 27 thang 10 nam 2023

QUYET PINH

V@ viéc sira ddi, bo sung Quy trinh T6 chirc lap, tham dinh,
phe duyét dy an déu tuw, thiét ké va du toan cong trinh

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt dau tw cong so 39/2019/QH]4 ngay 13 thang 6 nam 2019;

Can cir Ludt Xay dung sé 50/2014/QHI13 ngay 18/6/2014, Ludt 0
62/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndam 2020 sira déi, bo sung mét s6 diéu ciia
Ludt Xay dung;

Can cui Nghi dinh 56 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 cua Chinh phu
hwong dan Ludt Pau tw cong so 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

Can cir Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2019 ciia Chinh phii vé
Quan ly chi phi dau tw xdy dung;

Can cir Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét mot so noi dung vé quan ly dy an dau tw xdy dung;

Can cur Nghi dinh 56' 114/2021/ND-CP ngay 16/12/2021 vé quan Iy va sir
dung von ho trg phat trién chinh thirc (ODA) va von vay wu dai cua nha tai tro
nuoc ngoai; Nghi dinh s6 20/2023/ND-CP ngay 04/5/2023 cua Chinh phu: Sira
doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 114/2021/ND-CP ngay 16 thang 12
nam 2021 vé quan ly va sw dung von ho tro phat trién chinh thic (ODA) va von
vay wu ddi cua nha tai tro nuoc ngoai,

Can cie Quyét dinh s6 2693/0D-UBND ngay 28/9/2022 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc sap nhdp Ban Quan Iy dw dn Pau tw xdy dung cdc cong trinh
Ddn dung va Cong nghi¢p tinh Khanh Hoa vao Ban Quan ly dy an Phat trién
tinh Khanh Hoa va kién toan to chirc;

Can cie Quyét dinh s6 2242/0P-UBND ngay 21/9/2023 ciia UBND tinh
Khanh Hoa veé viéc Phé duyét Quy ché to chirc va hoat dong cua Ban Quan Iy du
an Phat trién tinh Khanh HOa;

Xét dé nghi ciia Truong phong Qudn 1y di dn 2 va Truéng phong Té chire
hanh chinh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay stra d6i, bd sung Quy trinh T
chuc lap, tham dinh, phé duyét du an dau tu, thiét ké va du todn cong trinh.



Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 184/QD-BQL ngay 25/11/2022 ciia Ban Quan 1y du 4n Phat trién
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy trinh T chire 1ap, thAm dinh, phé duyét
du 4n dau tu, thiét ké va dy toan cong trinh.

Piéu 3. Truong phong: QLDA (1, 2, 3, 4), Tai chinh ké toan, Méi truong
xa hoi, vién chirc, nguoi lao dong va cac bd phan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH KHANH HOA
'BANQUANLYDU AN
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do — Hanh phic

QUY TRINH

T6 chirc 1ap, tham dinh, phé duyét dir 4n dau tw, thiét ké va du toan cong trinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 236

cia Ban Qudn ly dur &n Phét trién tinh Khanh Hoa)

/OD-BQL ngay 27 thang 10 nam 2023

Co Budc Tén buée Trach Thaoi Ghi
guan thuc oA nhiém thue | No§i dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Ket qua .
. o thuc hién Sea : : : : \ chu
don vi hién ‘ : hién (ngay)
Ponvi | Buéc1 | Nop ho so du| PonviTu |- Lap du an dau tu, thiét ké va du | Ho so du an dau tu, Van thu
Tu van an dau tu, | vanthiét ké | todn cong trinh (da ky Hop dong | thiét ké va du toan nhan ho so
thict ke thiét ké va du véi Ban QLDA) gii vé Ban | cbng trinh (HO so

toan  cong QLDA dé gop y kién gli vé Ban QLDA
trinh (da ky bao gébm cac loai
Hop dong véi h6 so néu trong
Ban QLDA) Hop dong tu van
va cac bi€u mau
thuc  hién theo
Nghi dinh s6

30/2020/Nb-CP
ngay 05/3/2020
vé cong tac vin
thu)




Co Budc Tén buéc Trach S Thoi ) Ghi
guan thuc o nhiém thwe | No§i dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Ket qua .
. on thwe hién o . cha
don vi hién : : hién (ngay)
Ban | Bwéc2 | Tiép nhén,| Vanthe |- B0 phan Van thu phai ghi vao | H so thiét ké va 01 Giam ddc
QLDA phan loai hd s0 Van thu va phén loai theo quy | dy toan cong trinh nhan va xtr
s0, viin ban trinh Quan 1y vdn ban cua Ban 1y hd so
QLDA.
- B6 phan van thu tién hanh scan,
sO hoa van ban, dang tai lén E —
Office.
- Chiu trach nhiém tao cong viéc
trén E — Office, chuyén cho GP
xur 1y va theo doi cong viée trén
hé théng E — Office (sau khi
giam déc xtr 1y vin ban dén
xong, ban cimg hd so s& duoc
chuyén dén can bo thu ly).
Ban Buoc 3 Chuyén hd so | Gidam ddc |- Lanh dao xem xét, cho chuyén HO so du 4n dau tu, 01 Phong
QLDA du an dau tu, Ban ho so toi phong QLDA. thiét ké va du toan QLDA nhan
thiét ké va du cong trinh hd so
toan  cong
trinh  dén
Phong QLDA
Ban | Buéc4 | Xir Iy ho so
QLDA dy 4n dau tu,

thiét ké va du
toan cong
trinh




Co Buéc Tén buéc Trach S Thaoi ) Ghi
guan thuc oA nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Keét qua ,
. ‘x thwe hién o . cha
don vi hién : : hién (ngay)
Budc | Chuyén ho so Trudng - Truong phong QLDA xem xét | HO so dy an dau tu, 01 Cén bd phu
4.1 du 4an dau tu, Phong va chuyén hd so t&i can bd phu | thiét ké va du toan trach tiép
thiét k¢ va| QLDA |trach. cong trinh. nhén hd so
du toan cong
trinh dén can
bo phu trach
Buéc | Xu 1y hd so| Canbo phu |- Can bd phu trach phoi hop lay | - H) so dy an déu 02 Lanh dao
4.2 | va Soan thao trach y kién vo6i cac phong chuyén |ty thiét ké va dy phong xem
van ban tra mc:?n kpéc Fiong RQUé trinh gop y todn cong trinh. xét ho so
1. (néu can thleF), trongAth xem z(et _ Vin ban g6p ¥/ t
tham muu gép v kién trong linh trinh  trinh  tham
veephutrach. - gih thibt ké va du
-_?(em xét ho so va cac phap ly toan cong trinh.
lién quan.
- Tham muu van ban trinh Lanh
dao Phong xem xét; dong thoi
lay ¥ kién (theo E-Office) cua
cac phong chuyén moén khéc lién
quan.
+ Ho so chua dat yéu cau: tra ho
so cho Pon vi Tu van thiét ké.
+ HO so dat yéu cau: trinh
Truéng phong tham tra két qua
kiém tra.
+ Lanh dao phong QLDA thim
tra két qua kiém tra.
Buéc | Trinh  L&nh | Léanhdao | . 13nh dao Phong tong hop xem | - HO so du 4n déu 01 Léanh dao
4.3 dao Ban ky phong xét, o ¥ kién trinh Lanh dao Ban | tu, thiét ké va du Ban nhén ho
phat  hanh| QLDA | ky phat hanh vin ban gop ¥/ to so da dugc




Co Buéc Tén buéc Trach S Thoi ) Ghi
guan thuc oA nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Keét qua ,
. . thue hién on . chu
don vi hién : : hién (ngay)
van ban goép trinh trinh thAm dinh dy 4n dau | todn céng trinh. Xt ly
y/ to trinh tu, thiét ké va du toan cong trinh | . \/an ban gop ¥/ to
trinh  tham trinh  trinh  thdm
dinh du éan dinh thiét ké va du
dau tu, thiét toén cong trinh
ke va du
toan cong
trinh
Ban | Buéc5 |Phé duyét va| Lanhdao |- Gam doc Ban Diu hanh ¢0|. H) so 1ap dy an| 01 Hb so da
QLDA ky vin ban Ban trach nhi¢ém xem xét, cho ¥ kién | qiu tu, thiét ké va duogc Lanh
gép y/ to vé van ban gop y ho so/ky to | dy toan cong trinh. dao Ban phé
trinh trinh tr}nh t‘rinh Athén‘l diflh t}}eo van | _\/zo ban g0p ¥/ 10 duyét
tham dinh ho ban trinh Ién tor BO phan tham | .. (o b A
so du an dau muu. ' iét ké vs
tu, thidt Ké - Sau khi can bo phu trach trinh ?;1;:]1 ::lélneé lfre\m;: .a dy
va du toan ky sO van ban, Lanh dao Ban ky
cong trinh sO, giri chuyén cho can bo phu
trach va bo phan van thu bang E-
Office.
- Can b¢ tham muu ghi chu, phan
hdi cong viée trén E-Office, dinh
kém vin ban tra 16i (néu co).
Ban | Buwéc6 |Phat  hanh| Canbophu |- Can bd phu trach nhan van ban | - HO so dy 4n dau 01
QLDA van ban, luu | trach;Bo |dad duoc phé duyét, chuyén cho | tu, thiet k& va du

ho so

phén van thu

bd phan van thu thyc hién dong
dau, vao s6 Van thu va chuyén
cho cac don vi lién quan theo
quy trinh quan ly van ban.
- Van thu thyc hién dang tai ndi
dung van ban 1én E-Office.

toan cong trinh

- Vén ban gop y/ to
trinh  trinh  tham
dinh thiét ké thi
cong va dy toan
cbng trinh.




Co
guan
don vi

Budc
thuc
hién

Tén budc
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung cong viéc thuc hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian
(ngay)

Két qua

Ghi
chu

- Van thu thyc hién chuyén van
ban cho cic co quan co thim
quyén dé tién hanh thim dinh
theo quy dinh, van ban dugc guri
dén cac co quan don vi bang cac
phuong thirc sau:

+ Van ban di¢n tir (theo dudng
email, E - Office).

+ Giri van ban bang dich vu buu
chinh.

Ban
QLDA

Buoce 7

Tiép  nhén,
phan loai ho
S0, van ban

Van thu

- Sau khi nhan duwgc bao cao
thAm dinh cta co quan chuyén
mon vé xay dung, by phan Van
thu phai ghi vao s6 vin thu va
phan loai theo quy trinh Quan ly
van ban ctia Ban QLDA.

- Viéc phan loai don thu dugc
phan loai nhu sau:

- Vin thu tién hanh scan, s6 hoa
van ban, dang tai 1én E- Office.

- Van thu chiu trach nhiém tao
cong viéc trén E-Office, chuyén
cho Lanh dao xu 1y va theo doi
cong viée trén hé thong E-Office.

Théng béo thim
dinh cta co quan
chuyén mon vé xay
dung

01

Giam doc
nhan va xu
1y ho so

Ban
QLDA

Buwoc 8

Chuyén Théng
béo tham dinh
cua co quan
chuyén  mon
vé xay dung
dén P.QLDA

Giam ddc
Ban

- Lﬁnh dao xem xét, cho chuyén
ho so tdi phong QLDA.

Thong bao tham
dinh cua co quan
chuyén mén vé xay
dung

01

P.QLDA
nhan ho so




Co Buéc Tén buéc Trach S Thaoi ) Ghi
guan thue thwe hién nhiém thwe | No§i dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Ket qua chi
don vi hién : ’ hién (ngay)
Ban | Buwéc9 | Xt ly ho so P.QLDA
QLDA
Budc | Chuyén Truéng | - Truong phong QLDA xem Xét | Thong bao thdm 01 Céan bo phu
9.1 Théong béo Phong va chuyén ho so t6i can bo phu dinh cta co quan trach tiép
tham  dinh QLDA trach. chuyén mon vé xay nhan ho so
cua co quan dung
chuyén mon
vé xdy dung
dén can bod
phu trach
Bu6c | Xt 1y hd so | Canbo phu |- Céan bd phu trach phoi hop lay | - Thong bao tham 02 Lanh dao
9.2 va Soan thao trach v kién voi1 céc ph(‘)ng chuyén dinh cua co quan phong xem
vin ban tra mon khac trong qua trinh gép y | chuyén mon ve xay xét ho so

1o1.

(néu can thiét), tong hop xem xet
tham muu gop y kién trong linh
vuc phu trach.

- Xem xét ho so va cac phap ly
lién quan.

- Tham muu van ban trinh Lanh
dao Phong xem xét; dong thoi
ly v kién (theo phiéu trinh) ciia
cac phong chuyén mén khéac lién
quan.

+ Hb so chua dat yéu cau: tra hd
so cho Pon vi Tu van thiét ké.

+ HO so dat yéu cau: trinh
Truéng phong thim tra két qua
kiém tra.

+ Lanh dao phong QLDA tham

dung.
- Bdo cao thim
dinh/ Quyét dinh
phé duyét thiét ké
va du toan cOng
trinh




Co Buéc Tén buéc Trach S Thaoi ) Ghi
guan thue thwe hién nhiém thwe | No§i dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Ket qua chi
don vi hién : ’ hién (ngay)
tra két qua kiém tra va phat hanh
b4o céo tham dinh thiét ké va du
toan cong trinh
Buéc | Trinh Lanh| Léanhdao |- Lanh dao Phong tong hop xem | - Thong bao thdm 01 Léanh dao
9.3 |dao Ban ky phong xet, co y kién trinh Lanh dao Ban | ¢inh cia co quan Ban nhan ho
phat hanh QLDA ky phat Quyet dinh phé duyét chuyén mon vé xay so da duoc
Quyét  dinh thiét ke va dy toan cong trinh dung. xur Iy
phé  duyét - Bao cao tham
thiet ké ban dinh/ Quyét dinh
vé thi cong phé duyét thiét ké
Va du toan ban vé& thi cong va
du toan.
Ban |Buwéc 10 |Phé  duyét| Lanhdao |- Lanh dao Ban QLDA c6 trach | Quyét dinh phé 01 Hb so da
QLDA thiét ké ban Ban nhiém xem x¢t, cho y kién vé€ | quyét thiét ké va dugce Lanh
v& thi cong bao cdo tham dinh va ky Quyét | qy toan cong trinh dao Ban phé
va dy toan. dinh phé duyét thiét ké va du duyét

toan cong trinh.

- Can b0 tham muu nhan van ban
da duoc phé duyét, chuyén cho
van thu thuc hién dong dau, vao
s6 va chuyén cho cac don vi lién
quan theo quy trinh quan ly van
ban.

- Can by tham muu thuc hién
trinh Lanh dao Ban QLDA ky sb
Quyét dinh phé duyét thiét ké
ban v€ thi cong va du toan.

- Lanh dao Ban QLDA ky s, giri
chuyén cho can bo tham muu va
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Co Buéc Tén buéc Trach Thoi Ghi
guan thuc oA nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hién | Biéu mau/két qua gian Keét qua ,
. . thue hién on . chu
don vi hién : : hién (ngay)
vin thu bang E-Office
- Can bg tham muu ghi ch, phan
hoi cong viée trén E-Office.
Ban | Buwéc11 |Phat  hanh | Canbophy |- Canbo phu trach nhan van ban | Quyét dinh phé| 01 Hoan thanh
QLDA vin ban, lyu| trach; Bo |da duoc phé duyét, chuyén cho | quyet thiét ké va quy trinh
ho so phan van | b0 phan vén thu thuc hién dong | dy toan cong trinh
thu dau, vao s6 Van thu va chuyén

cho cac don vi lién quan theo
quy trinh quan ly van ban.

- Van thu thuc hién dang tai noi
dung van ban 1én E-Office.

- Vin thu thuc hién chuyén vin
ban cho nguoi quyét dinh dau
tu dé b&o céo, vin ban duoc gii
dén cac co quan don vi bang céac
phuong thirc sau:

+ Van ban di¢én tir (theo duong
email, E-Office).

+ Giri van ban bang dich vu buu
chinh.
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