UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU NAM 2023
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6.212 /OD-BOL nga)28 thang 12 nam 2022
cua Ban Quan ly dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché thuc hién dan chu cua Ban Quan 1y du an Phat trién tinh
Khanh Hoa nham phat huy quyén 1am chu cta vién chirc va nguoi lao dong trong
viéc tham gia quan 1y co quan, chéng tiéu cuc, lang phi, gop phan xdy dung co
quan trong sach, vimg manh, xay du’ng doi ngti vién chuc va nguoi lao dong co
da pham chét, ning luc, tan tuy, lam viéc co trach nhiém, chat lugng, hi¢u qua dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao timg budc dap Gng nhu cau phat trién doi méi
ctia dat nudc.

Pi¢u 2. Phat huy quyén lam chu cua vién chirc va nguoi lao dong gin lién
v6i viéc bao dam sy 1anh dao cia to chirc Pang & co quan, chip hanh nguyen tac
tap trung dan chu, thyc hién ché 6 thu truong va phat huy vai tro ciia cac t6 chic
doan thé quan chiing.

Piéu 3. Bio dam dan cha trong khudn kho cua Hién phap va phap luat;
phat huy dan chi dng thoi kién quyét xir Iy nhitng hanh vi loi dung dan chu vi
pham phép luat va xam pham quyén tu do dan chu ctia moi ngudi, can tré viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia co quan.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Piéu 4. Giam d6c Ban quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan theo
ché do thu trudng chiu trach nhi€ém trudc phap luat va cép trén vé toan bo hoat
dong cua co quan va viéc thi hanh nhiém vy, cdng vu cua vién chirc va nguoi lao
dong thudc quyén quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. Hang tuan t6 chirc hop giao ban voi lanh dao cac phong va vién
chtre, nguoi lao dong cua cac phong dé danh gia viéc thuc hién cong viée thoi
gian qua va ké hoach cu thé cho tuan ti.

Cin cir vao Nghi quyét cua chi bo, ké hoach cong tac hang thang, quy, dinh
ra nhiing cong viéc trong tam trong thoi gian toi va dé ra cac giai phap nham phat
huy quyén 1am chi cta vién chtrc va ngudi lao dong, khic phuc nhitng yéu kém
trong viéc thuc hi¢n nhiém vuy.



DPinh ky 6 thang, m0t nam td chic hop danh gia so két, téng két hoat dong
cua Ban QLDA.

Piéu 6. Giam doc Ban c6 trach nhiém quan 1y vién chirc va nguoi lao dong
trong co quan vé cic mait tu tudng, phém chit dao duc, st dung, dao tao, thuc
hién chinh sach nham xay dung ddi ngii vién chtrc va ngudi lao dong co6 pham
chit dao dtrc va nang luc dé hoan thanh nhiém vy duoc giao.

Picu 7. Theo phan cap quan 1y vién chirc va ngudi lao dong, dinh ky hang
nam, Giam déc Ban thuc hién viéc danh gia d6i vi vién chirc va nguoi lao dong
thong qua cac phong quan ly vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 8. Khi vién chirc va ngudi lao dong dé nghi gip Giam ddc Ban dé
trao ddi cac van dé co lién quan dén co quan, Giam dbc Ban phai ling nghe v kién
phan anh, phé binh ctia vién chirc va ngudi lao dong, phdi hop cting Ban Thanh
tra Nhan dan dé xir Iy cac van dé phan anh, khong dugc c6 hanh vi tra dap d6i véi
vién chirc va nguoi lao dong da gop ¥ phé binh minh.

Piéu 9. Giam d6c Ban chiu trach nhiém veé viéc st dung c6 hi€u qua tai san
cua co quan, tiét kiém kinh phi, thuc hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh.

Piéu 10. Giam dbc Ban trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia minh ¢
trach nhiém thyce hién cac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing,
xur ly va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc c6 tham quyén xir Iy ngudi c6 hanh vi
tham nhiing, néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan minh thi
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Giam d6c Ban chiju trach nhiém chu tri va ph01 hop voi cong doan
t6 chire Hoi nghi vién chic va ngu:(n lao dong mdi nam mat lan.

- Ban hanh Quyet dinh vé viéc phan cong chirc nang, nhi€ém vu cua céc
phong, ban va churc danh, trach nhi€m cua tirng vién chirc va ngudi lao dong trong
co quan dé cong tac c6 hiéu qua hon, tranh chéng chéo va dé cao trach nhiém cua
ca nhan.

- Pinh ky 6 thang, mot ndm Giam ddc Ban t6 chirc cho vién chirc va nguoi
lao dong gop ¥ lanh dao ciing nhu can bd chi chét cua Ban trong viée diéu hanh
va quan 1y co quan.

- C6 bién phap tiét kiém cac khoan chi, nhét 1a chi hanh chinh.

- Khi ¢6 2/3 vién chirc va nguoi lao dong hodc Ban chap hanh Cong doan
yéu cau hodc Giam ddc Ban théy can thiét thi triéu tap HO1 nghi vién chuc va
ngudi lao dong chuyén dé dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

DPieu 12. Vién chtc va nguoi lao dong phai thuc hién nghia vu cta vién
chuc, nguoi lao dong va khong duge 1am nhitng viéc bi cam theo quy dinh cua
B0 luat lao dong, Luat vién chure, cac quy ché cua co quan.



Vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém trude phap luat, trudec Gidm
ddc Ban vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh, co6 nép séng lanh manh,
trung thuc, can kiém, sir dung c6 hi¢u qua va tiét kiém tai san cua co quan.

Piéu 13. Vién chirc va ngudi lao dong phai c6 ké hoach cong tac tuan,
thang, quy, thuong xuyén bam sat, chii dong dé xuat y kién va kip thoi bao cao
nhiing vudng mac, két qua cong viéc cho lanh dao.

Trong khi thi hanh nhi¢ém vy, vién churc va nguoi lao dong phai phuc tung
su chi dao va hudng dan cta ngudi phu trach truc tiép, chap hanh dung tha tuc,
trinh ty, thoi han giai quyét cong viéc.

Vién chure va nguoi lao dong co quyén trinh bay y kién, dé xuat nhitng bién
phép giai quyét ‘trong pham vi trach nhiém cua minh khac véi y kién cta ngudi
phu trach truc tiép nhung van phai chap hanh su chi dao cua nguoi phu trach tryc
tiép ddng thoi c6 quyén bao luu ¥ kién va bao cdo 1én cip trén bang vin ban.

Piéu 14. Vién chirc va nguoi lao dong phai thyc hién ty phé binh, ph¢ binh
nghiém tac, phat huy uu diém, sira chita khuyét diém dé khong ngimg tién bo.
Phai thang than phé binh, dau tranh chdng cac hién tuong tiéu cuc trong co quan,
c6 ¥ thirc xdy dung co quan thanh mot tap thé doan két, trong sach, vimg manh
(ké ca gop ¥ kién, phé binh Giam d6c Ban va can bo chi chét ctia co quan).

CHUONG IV
NHUNG CONG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PUQC BIET

Djéu 15. Nhirng viéc sau day dugc cong khai cho vién chirc va nguoi lao

dong biét
’ 1. Chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, thong tu, chi thi, nghi
quyét lién quan dén nhi€ém vy va cong viéc clia co quan.

2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hang nam.

‘ 3. K& hoach nha nudc giao, du toan, quyét toan dugc duyét hang nam bao
gom kinh phi hoat dong ctiia Ban va cac nguodn tai chinh khac cua Ban.

4. Thyc hién ché dd, chinh sach d6i vai Vi‘én Chl:I'C‘VE‘l nguoi lao dong: Tuyén
dung, nang luong, nang ngach, khen thuéng, dé bat, diéu dong, ky luat...

5. Cac vu viéce tiéu cuc, tham nhiing trong co quan da duoc két luan.

6. Két qua giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan.

7. Noi quy, quy ché cta co quan.

Diéu 16. Giam dbc Ban c6 trach nhiém thong bao cho vién chirc va nguoi
lao dong biét nhitng ndi dung quy dinh tai Biéu 15 trén day bang mdt trong cac
hinh thuc

1. Niém yét cong khai tai co quan.

2. Thong bao tai hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong.

3. Thong bao bang vin ban giri toan thé vién chirc va ngudi lao dong.
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4. Béo cdo tai cac cudc hop giao ban, hoi nghi so két 6 thang, téng két cudi
nam.

5. Thong bao cho trudng phong va yéu cau thong bao dén vién chic va
nguoi lao dong trong phong.

CHUONG V

NHUNG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG THAM GIA Y
KIEN THU TRUONG CO QUAN QUYET DINH

Piéu 17. Nhiing viéc vién chic va nguoi lao dong tham gia y kién tryc tiép
hodc thong qua dai dién trude khi 1anh dao co quan quyét dinh
1. Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét ctia Dang, phap luat ciia Nha
nuoc, thong tu, chi thi, lién quan dén nhiém vu va cong viéc cua co quan.
2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hang nam.
3. Béo céo so két, tong két hoat dong cua Ban, két qua to chic phong trao
thi dua.
4. Thyc hién ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich chung cua
vién chirc va nguoi lao dong trong Ban.
5. Cac bién phap cai tién t0 chirc va 18 16i 1am viéc, thyc hanh tiét kiém
chong lang phi, chong tham nhiing, quan li€u, phién ha, sach nhiéu dan.
6. Noi quy, quy ché cta Ban.
7. Nhitng viéc khac ma ldnh dao co quan xét thay can thiét.
Piéu 18. Hinh thirc tham gia
1. Vién chirc va nguoi lao dong tham gia y kién truc tiép v6i ngudi phu
trach, Giam doc Ban.
2. Thong qua Hoi nghi vién chire va nguoi lao dong, sinh hoat Ban.
3. Thong qua cac cudc hop lién tich gitra Giam dbc Ban véi cap uy va Ban
chap hanh cong doan.
4. Thong qua cac Hoi dong khen thuong, ky lut cia Ban.
5. Gop ¥ truc tiép vao phiéu hoi y kién hodc dy thao van ban.
~ Diéu 19. Khi quyét dinh nhiing van dé dugc néu tai Dicu 17 khac véi y
kién tham gia cta da s vién chirc va nguoi lao dong thi Giam doc Ban c6 trach
nhiém thong béo, gidi thich lai cho vién chtrc va nguoi lao dong biét.

CHUONG VI
NHUNG VIEC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 20. Nhitng viéc vién chiric va nguoi lao dong giam sat, kiém tra



1. Nhitng chit truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc, ké hoach cong tac
hang ndm cua co quan.

2. St dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché 46 quan 1y va st
dung tai san cua co quan.

3. Thyc hién ndi quy, quy ché cta co quan.

4. Thuc hién cac ché dd, chinh sach cua Nha nude vé quyén va lo1 ich cua
vién chirc va nguoi lao dong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan.

Di,éu 21. Vi€c giam sat, kiém tra cta vién chtc va ngudi lao dong dbi véi
nhirng van dé néu tai PBi¢u 20 trén day duoc thuc hién thong qua

1. Ban Thanh tra nhan dan cia co quan.

2. Kiém diém cong tac, phé binh va tu phé binh trong cac cudc sinh hoat
clia co quan.

3. H61 nghi vién chire va nguoi lao dong.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Quy ché thyc hién dan chi cia Ban Quan 1y du an Phat trién tinh
Khanh Hoa da dugc thong qua Hoi nghi vién chuc va nguoi lao dong ngay
22/12/2022. Trong qua trinh thyc hién quy ché, nhitng ndi dung néu xét thay chua
phu hop s& duge diéu chinh, bd sung. Cac Truong phong, Ban Thanh tra nhan
dan, Cong doan co s& cb trach nhiém hudng dan, theo ddi viéc thuc hién quy ché
nay./.
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