	[bookmark: _GoBack]UBND TỈNH KHÁNH HÒA
BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN 
PHÁT TRIỂN TỈNH KHÁNH HÒA

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    


PHIẾU KHAI THÁC, SỬ DỤNG HỒ SƠ, TÀI LIỆU LƯU TRỮ

Họ và tên :	 
Số CCCD/ số hộ chiếu:	
Phòng ban:	
Số điện thoại:	 
Mục đích khai thác, sử dụng tài liệu:	
	
	
	STT
	Số, ký hiệu hồ sơ
	Trích yếu nội dung
	Mượn về phòng
	Đọc  ghi chép tại chỗ
	Sao
Photocopy
 ( Không đóng dấu )
	Sao y có đóng dấu xác nhận
	Scan hoặc chụp ảnh
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nha Trang, ngày……tháng……năm 20……
Lãnh đạo Ban	Trưởng phòng	VT Lưu trữ	Người yêu cầu





UBND TỈNH KHÁNH HOÀ
BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN
PHÁT TRIỂN TỈNH KHÁNH HOÀ
*****







SỔ 
THEO DÕI KHAI THÁC, SỬ DỤNG 
HỒ SƠ, TÀI LIỆU











	Số TT
	Số, ký hiệu VB
	Năm của tài liệu
	Tiêu đề đơn vị bảo quản
	Tờ số
	Ngày mượn
	Người mượn
	Phòng ban
	Thời hạn mượn
	Ngày trả
	Ký nhận
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập – Tự do – Hạnh Phúc

ĐƠN KHAI THÁC, SỬ DỤNG 
TÀI LIỆU LƯU TRỮ

	Kính gửi:  Lãnh đạo Ban Quản lý dự án Phát triển tỉnh Khánh Hoà

	Tôi tên là :	
	Số CCCD/ Hộ chiếu: 	
	Số điện thoại: 	
	Địa chỉ thường trú: 	
	Mục đích khai thác, sử dụng tài liệu: 	
		
		
		

	STT
	Số, ký hiệu hồ sơ
	Trích yếu nội dung
	Đọc  ghi chép tại chỗ
	Sao
Photocopy
 ( Không đóng dấu )
	Sao y có đóng dấu xác nhận
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


		
		Nha Trang, ngày…… tháng …… năm……
	DUYỆT LÃNH ĐẠO BAN	NGƯỜI LÀM ĐƠN
	
	
