NHIEM VU, SAN PHAM, TIEN PQ VA TRACH NHIEM THUC HIEN
CONG TAC CAI CACH HANH CHINH 2021
(Pinh kém theo Quyét dinh s6:05/0P-BQL ngay 26 thang 01 nam 2021
ciia Ban Qudn 1y dw dn Phdt trién tinh Khanh Hoa)

STT Nhiém vu . Sanpham/ Tiénd9 | Ngudi thuc hién Cich thire thye hién Ghi
; : Tai liéu chirng minh ’ : ; : * chu
| |[VE CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH

1 [Xay dung va té chirc thwd- Ké hoach cai cach hanh chinh nim| Truéc [Chi tri: Phong TCHC |- Phong TCHC, Céan b phu trach
hién, hoan thanh ké heach2020 ciia Ban QLDA. 30/01/2021|Phéi hop: CCHC cian ctr Ké hoach CCHC cua
caii cach hanh chinl- K& hoach phai dam bao céc yéu Céc phong chuyén tinh, phuwong hudng nhiém vy, nhu
(CCHCQC) cau: xac dinh ddy du nhiém vu mon, Chi bd, CP co so |cau, hoat dong cta Ban trong nim

CCHC trén céc linh vuc theo hudng Ban QLDA. 2021 va phdi hop véi cac phong

dan, c6 giai phap to chirc thyc hién chuyé&n mén lap ké hoach trinh Ban

Ké hoach CCHC Ban QLDA, xéc Giam ddc phé duyét.

dinh 1& két qua, san pham dat dugc - Sau khi K& hoach CCHC 2021

va phan cong trach nhiém trién khai cia Ban duoc duyét thi to chuc

va tién do thuc hién thuc hién, kiém tra, danh gia va
bao céo.

2 [Xay dung ké hoach kiém|- Ké hoach kiém tra CCHC cua Ban |Hoan thanh{Chii tri: Phong TCHC |[Phong TCHC, Can bd phu trach
tra CCHC trong ndi bd|- Cac béo céo két qua kiém tra cong| trong Quy |Phdi hep: CCHC cin cit Ké hoach CCHC cua
Ban QLDA va té chirc[tic CCHC ( hon 50% don vi trong| 1/2021 |Chibd, CP co sd Ban |[Ban va phdi hop véi cac don vi
thuc hién Ban dugc kiém tra) QLDA, Ban thanh tra [phdi hop 1ap ké hoach kiém tra

- Céc van ban két luan va xur 1y sau nhan dan, cac phong  |trinh Ban Giam dbc phé duyét. Sau
kiém tra (c6 thé long ghép néi dung chuyén mén mdi dot kiém tra phai c6 bao cao
kiém tra CCHC trong cdc ké hoach kiém tra gui SNV theo ddi va
kiém tra khéc cia co quan, don vi) thong bao két luan cua Giam ddc.

3 [Lap K& hoach tuyén|Ké hoach tuyén truyén CCHC, Béao|Hoan thanh|Chi tri: Phong Can ct ndi dung Ké hoach CCHC,
truyén va thwe hién nhiém|cio CCHC dinh ky, tai liéu ching Ké hoach |[TCHC. Ké hoach tuyén truyén CCHC 2021
vu dwoc giao tai Ké hoach/minh hoat dong tuyén truyén trong Quy ctia tinh, 1ap ké hoach tuyén truyén
tuyén truyén CCHC tinh | hodc Quy va to chuc tuyén truyén dén

11/2021, t6 CBVC, nguoi dan, doanh nghi¢p
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chtrc tuyén c6 quan hé cong tac voi Ban
truyén
trong ndm
2021
4 |Thyc hién ché dd bao cdo[Bdo cdo CCHC (02 béo céo quy,| Truéc [Chi tri: Phong TCHC [Can bd phu trach CCHC lam bao
CCHC dinh ky bao cao 6 thang va bao cdo nam).| ngay 10/3, c40 can ctr vao Ké hoach CCHC va
Béo cao phai dam bao yéu cAu: 10/6, 10/9, Ké hoach kiém tra CCHC cua Ban
- Pay du s luong béo cao va 30/11 va hoat dong cua Ban trong Quy va
- DBing thoi han quy dinh trong ky dé tong hop, lam bao céo
- Pay du thong tin, s liéu, c6 danh) va trinh Truéng phong TCHC, Ban
gid, kién nghi cu thé. Giam ddc duyét, gii bao cdo So
N1 vu dung quy dinh.

5 [Vé t6 chirc chi dao, diéu
hanh CCHC

5.1 |Phén cong, phéi hop thuc|- Ra soat bd sung, hoan thién Quy|Trong Quy [Chi tri: Phong TCHC |Can bd phu trach CCHC can ctr Ké
hi¢n CCHC ché quan 1y, thyc hién cong tic| I1lnim [Phdi hop: cc phong |hoach CCHC cia Ban ra soét lai

CCHC cho phu hop véi ndi dung] 2021  |chuyén mén Quy ché hién hanh va sira doi, bo
thuc tién nam 2021. sung trinh Truong phong TCHC,
- C6 phan cong trach nhiém, quy Ban Giam ddc phé duyét va bao
dinh chirc trach, nhiém vu cu thé cua cao So Noi vu.

t6 chirc, can bo phu trach CCHC

phu hop véi quy dinh tai Quyét dinh

s6 595 /QD-UBND ngay 05/3/2013.

5.2 |Gdn két qud thwe hién[Ra soat, hoan thién Quy ché thi dua| Trong [Chi tri: Phong TCHC |[Phong TCHC phdi hop voi céc
CCHC véi céng tdc thi dual- khen thuéng ciia Ban dé trong quy| thang 12 [Phoi hgp: cac phong |phong chuyén mén cin cir vao
khen thuwong ché thi dua — khen thuong co6 quy| nam  [chuyén mén chtrc nang, nhiém vy cua Ban,

dinh cu thé cac tiéu chi vé thuc hién|2020/2021 Bang phan cong, nhiém vu cua

cdi cach hanh chinh theo hudéng dﬁq
cia S& No6i vu (Cong van so
1469/SNV-BTDKT ngay 04/7/2017)

CBVC, K& hoach CCHC, Quy ché
thi dua khen thuong, Ké hoach|
kiém tra CCHC cua Ban ra soét,
hoan thién Quy ché trinh Ban

Giam dbc phé duyét va bdo céo So|
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Noi vu.
5.3|T6 chirc tong két cong ticl- Bao céo tong két CCHC nam cua| Truéc [Chi tri: Phong TCHC |Can ctr két qua thyc hién cic nhiém

CCHC hang nam ciia Ban

Ban c6 noi dung dénh gia két qua
thyc hién nhiém vy CCHC va dé ra
phuong hudng, bién phép thuc hién;
- Thong bao két luan ciia Giam ddc

15/12/2021

Phdi hop:

Chi bd, CD co s Ban
QLDA, céc phong
chuyén mén

vu CCHC va bao cao CCHC dinh
ky, bado cdo cong tac kiém tra
CCHC, t6 chiic cong tac tong két
dé rat kinh nghiém, 1am co so tu
chim diém va dénh gid cong tac
CCHC, thi dua khen thuong trong
ndm, thdo ludn phuong hudng, bién
phép thyc hién K& hoach CCHC
nam tiép theo

THUC HIEN NHIEM VU

CCHC

Cai cach thé ché

1.1

Sdp xép, to chivc lai don
vi, kién toan chirc nang,
nhiém vu va co ciu to
chirc theo Thong bdo sé
27-TB/TU ngay
30/12/2020, Thwong truc
Tinh iy, ¥ kién chi dao
ciia Ban Cdn sw ding Uy
ban nhan dan tinh tai
Céng vin sé6 11- CV/BCS
ngay 06/01/2021 vé viéc
hoan chinh d@é dn, hé so vé
sdp xép cic Ban Qudn Iy
dw dn dau tw xdy dung cac
Cong trinh

- Sa‘ip Xép, t6 chuc don vi, kién toan
chuic nang, nhiém vu va co clu to
chuc theo Nghi dinh sb
59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta
Chinh phu vé quan 1y du an dau tu
xdy dyng va Nghi dinh s6
11/2013/ND-CP ngay 14/1/2013 cua
Chinh phu vé quan ly dau tu phat
trién d6 thi; Nghi dinh s
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
quy dinh vé thanh lap, td chuc lai,
giai thé don vi su nghiép cong lap
va cac quy dinh cua phap luat lién
quan

- Kién nghi cap tham quyén bd sung
va hoan thién cic quy dinh, quy ché
- Quy ché T6 chirc va hoat dong cua
Ban sau sap xép, to churc lai.

Trong
6 thang
dau
nam 2021

Chii tri: Phong TCHC
Phéi hop: céc phong
chuyén mén, BQL DA
dau tu xdy dung cac
cong trinh Dan dung
va Cong nghiép

Phong TCHC phdi hop voi céac
phong chuyén mén cadn ci Nghi
dinh s6 59/2015/ND-CP  ngay
18/06/2015 ctia Chinh phu vé quan
Iy du 4n dau tu xay dung va Nghi
dinh s6 11/2013/ND-CP ngay
14/01/2013 ctia Chinh phi1 vé quan
ly dau tu phat trién d6 thi; Nghi
dinh s6 120/2020/NB-CP ngay
07/10/2020 chi tri, phdi hop thong
nhit voi BQL DA dau tu xay dung
cac cong trinh Dan dung va Cong
nghiép xay dung Dé an thanh lap
BQL DA dau tu xay dung cac cong
trinh Dan dung, Cong nghiép va
Phat trién d6 thi trén co sé hop
nhit 02 Ban.

1.2

Ra soat Quy ché phoi hop

- Bdo cdo cua Ban vé viéc ra soat

Trong

Chii tri: Phong TCHC

Céc phong trong qué trinh phoi hop
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hoat déng, thwe hién|quy ché phoi hop hoat dong, thuc| nim 2021 [Phéi hop: cac phong [thuc hién nhiém vu véi Cac co quan
nhiém vu véi cdc nganh,|hién nhiém vu véi cac nganh, dia chuyén mén chirc néng, nganh dia phuong lién
dja phwong cé lién quan.  [phuong c6 lién quan quan c6 ra soat kién nghi, dé
- Klen nghi sira d6i, xir 1y theo tham Phong TCHC tong hop bdo céo co
quyén quan thim quyén cac bat cap, kién
- Quy ché phdi hop giita Ban voi nghi co quan thim quyén sira doi,
cac co quan, don vi, dia phuong lién xu ly.
quan sau ra soat
1.3 [Theo di thi hanh phap|- Ké hoach cong tac theo ddi thi|- Béo cao:|Chi tri: Phong TCHC [Phong CCHC phdi hop véi cac
lugt hanh phap luat Trudc  |Phoi hop: céc phong  [phong chuyén mén cin cir quy dinh
- B&o cao theo ddi thi hanh phap| ngay |chuyén mon tai Thong tu s6 16/2018/TT-BTP
luat giri S& Tu phap 08/10/2021 lam bao céo trinh 1anh dao duyét va
- Cac van ban xtr Iy hodc kién nghi béo cao SO Tu phap
cap c6 thim quyén xir Iy dbi voi cac
van dé phat sinh qua theo ddi thi
hanh phap luat, cac bat cép trong
linh vye chuyén mén quan ly (khdng
bao goém cdc bdt cdp vé bién ché,
cong tac tdp hudn)
2 |Cai cach tha tuc quy
trinh, phwong thirc diéu
hanh va cung cip dich vu
2.1 |Ra sodt, hoan thién va|- Quy ché/quy trinh thu tyc diéu|Trong nim|Chi tri: Phong TCHC [Phong TCHC phdi hop voi céac
cong bé cong khai cac quylhanh ndi bo: Quy ché t6 chuc va| 2021, sau [Phéi hop: cac phong [phong chuyén mon chu dong ra
ché, quy trinh thii tuc diéufhoat dong, Quy ché lam viéc, Quyét| khisat |chuyén mén soat, dé xuét cac quy ché, quy trinh
hanh ngi by dinh phan céng nhiém vy, Quy ché| nhap thu tuc diéu hanh nodi bo trinh Ban

chi tiéu ndi by, Quy tac ung xir, Quy
dinh quy trinh tiép nhan, xur Iy phan
anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chuc,
...sau ra soat, hoan thién.

- Tai liéu chimg minh viéc cong bd
cong khai quy ché/quy trinh thu tuc

Giam doc phé duyét, béo céo So
Noi vu, cong bd cong khai quy ché,
quy trinh trén E-Office cta Ban,
dang trén trang thong tin dién to
tobng hop cta Ban, niém yét tai

Bang niém yét va ban ti€p dan
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diéu hanh ndi bo
- Giai trinh vé viéc ra soat, hoan
thién cac quy ché/quy trinh diéu
hanh no1 bo

2.2 |Thuec thi cdc gidi phdp don|- Quy trinh chuyén mén ky thuat/| Trong nim |Chi tri: Phong TCHC |T6 chirc danh gi4 lai cic quy trinh,
gidn héa, hop Iy héa cdc|quy trinh nghiép vu/ quy trinh thu| 2021 [Phoi hop: cic phong |nghién ctru cic hudng dan lién
quy trinh chuyén mén ky|tuc giao dich, phuc vu khach hang chuyén mén quan, ra soat, ghép cac budc, Cac
thudt, quy trinh nghiép vu,|dugc ra soat. thii tyc co lién quan véi nhau dé
quy trinh thii tuc giao dich, cho phép giai quyét trén mot quy
phuc vu khdach hang trinh, thay d6i cac bude con chua

hop ly, rat ngan thoi gian giai
quyét (Tham khao Thong tu s
02/2017/TT-VPCP)

2.3 |Cong bo cong khai cdc quy|Cong khai cac quy dinh/ quy trinh|Trong nim |Chit tri: Phong TCHC [Phong TCHC phdi hop vé6i can bd
dinh, quy trinh gidi quyér{(hinh anh niém yét tai try so co| 2021 [Phéihop: céc phong |CNTT ding cac quy dinh, quy
cong vige, giao dich phuc|quan, don vi; trén trang thong tin chuyén mén trinh giai quyét cong viéc, giao
vu khach hang dién tur; van ban guri t61 cac co quan, dich phuc vu khach hang cua Ban

don vi, doanh nghié¢p cO lién trén trang thong tin dién tor cua
quan,...) Ban, niém yét tai bang niém yét thi
tuc va ban tiép dan

2.4 |Tie tep nhdn, xw ly phdn dnh,
kién nghi ciia ca nhan, 10
chirc vé chit lwong cung
cip dich vu

2.4.1|Cong khai dia chi duong|Quyét dinh ban hanh quy dinh quy|Trong ndm|Chi tri: Phong TCHC |Phong TCHC phéi hop véi Can bo
day nong, quy dinh quyltrinh tiép nhan xtr 1y ‘phan énh, kién| 2021 |Phdi hop: cac phong |[CNTT ding thong tin duong day

trinh tiép nhan xt 1y phan
anh, kién nghi ciia ca nhan,
t6 chirc vé chét lugng cung
cap dich vu

nghi cua ca nhan, t6 chirc vé chat
lwong cung cip dich vy;

- Hinh anh cong khai duong day
néng; quy trinh tiép nhan, xir ly
phan anh, kién nghi cia ca nhan, t6
chirc vé chit luong cung cip dich

chuyén mén

nong, quy trinh tiép nhan trén trang
thong tin dign t¢ cua Ban
www.kdpm.khanhhoa.gov.vn.
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2.4.2|Tiép nhan, xir 1y phan anh,|- Bao cdo tinh hinh, két qua tiép|Trong nim [Chi tri: Phong Mdi  |Phong Moi truong X3 hoi thuong
kién nghi ciia ca nhéan, to|nhan, xir Iy phan anh kién nghi cua| 2021 [truong X4 hoi xuyén kiém tra trang thong tin dién
chtre, tra 101 phan anh, kién|ca nhan, t6 chirc Phoi hop: cic phong |tr cia Ban, nhan kién nghi tur
nghi va bao céo theo quy|- Cac vin ban xir Iy hodc kién chuy&n moén nguoi dan, doanh nghiép, phdi hop
dinh nghi xtr 1y céc phan anh, kién cac don vi, phong chuyén mon,
nghi nghién ciru ho so, tham muu vin
ban tra 101 trinh 1anh dao duyét va
phan hdi cho ngudi PAKN.
3 |Cai cach t6 chitc by may
3.1 |Hoan thi¢gn chirc ning,|- Dé an kién toan chire nang, nhiém| Trong (Cha tri: Phong TCHC |Phong TCHC trién khai t6 chic
nhiém vu, quyén han va colvu, quyen han, co céu t6 chuc. vong 45 [Phdi hop: cac phong [thuc hién theo Nghi dinh s6
cdu to chire theo theo Nghil- Dé xuat diéu chinh, b sung vi tri| ngay ké tir [chuyén mén 59/2015/NDB-CP ngay 18/06/2015
dinh s6 59/2015/NP-CP|viéc 1am dong bo vai kién toan chiuc|  ngay ciia Chinh phu vé quan ly du an
ngay  18/06/2015  ciia|ning, nhiém vu, co cau t6 chirc. UBND tinh dau tu xdy dung va Nghi dinh sb
Chinh phii vé quéin Iy dw €6 van ban 11/2013/NB-CP ngay 14/01/2013
dn diu tw xdy dung va chi dao cia Chinh phi vé quan ly dau tu
Nghi dinh s6 11/2013/ND- phat trién d6 thi va hudng dan cia
CP ngay 14/01/2013 cua co quan thim quyén, bao céo SO
Chinh phii vé qudn Iy dau Noi vu.
tw phat trién dé thi
3.2 | Ra sodt chirc néing, nhigm|- Quyét dinh cia UBND tinh vé Trong Quy |Chii tri: Phong TCHC |Cin ctr cac quy dinh vé chic ning,
vu, quyén han,co ciu télkién toan chtic ning, nhiém vu,| 11/2021 [Phéi hop: céc phong |nhiém vu cua don vi, t6 chuc ra
chirc cdc phong, don vilquyén han, co cdu to chic ciia don chuyén mén soat chtrc ning, nhiém vu, quyén
truc thugc Vi. han, co cdu to chirc cac phong sao
- TAt ca cac ra soat, Quyét dinh quy cho phu hgp véi quy dinh va nhu
dinh day du chuc nang, nhiém vu, cau cong viéc cuia Ban trinh UBND
quyén han, co ciu t6 chirc cua céac tinh, bdo cao S& Noi vu.
phong, don vi truc thude.
3.3 |Qudn Iy, sir dung sé nguwoil- Bao céo thuc hién so lugng nguoi| Trong nam |Chi tri: Phong TCHC [Ra soat khoi luwong cong viéce,
lam viéc hop ly, tiét kiém,[lam viéc va danh sach vién chic, lao| 2021  [Phéi hop: céc phong |nhiém vu va sé ngudi lam viée

dung dinh mirc, dap wng

dong hi¢n co

chuyén mén

duoc giao hop 1y, tiét kiém, ding
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yéu cau thwe hign nhiém dinh mtrc hodc dap tGng yéu cau
vu. thuc hién nhiém vu
3.4 |Ra sodt, hoan thién quy|- Quyét dinh cia UBND tinh vé Trong nim [Chi tri: Phong TCHC [Phong TCHC phdi hop cac phong
ché lam viéc. kién toan chic nang, nhiém vy, 2021 Phdi hop: cic phong [chuyén mén ra soat, hoan thién
quyén han, co cdu t6 chirc chuy&n moén quy ché lam viéc phu hop véi quy
- Quy ché 1am viéc cta don vi phl dinh phép luat va hién trang chuc
hop véi hlen trang chuirc nang, nhlem nang, nhiém vy va co cAu to chuec,
vu va co ciu td chuc, quy dinh mbi nhan su va bao cdo S& Noi vu.
quan hé cong tac cua cac co quan,
don vi truc thudc
- B4o c4o ra soét trinh co quan thAm
quyén
4 |Xay dung va niang cao
chit lwong ddi ngii cong
chire, vién chirc
4.1 |Ra sodt, bé tri cong chikc,
vién chirc va thuc hién co
cdu ngach, hang theo vi tri
viéc lam
4.1.1|Ra soat hién trang cong|- Bao cao hang nim vé viéc ra soat;| Trong nam |Chi tri: Phong TCHC |Can ctr Pé an vi tri viée 1am duoc
chuc, vién chirc theo vi trijtrong d6 cé thé hién duoc ty 1§ 2021 Phéi hop: cac phong |duyét, ra soat hién trang cong churc,
viéc lam duoc duyét CCVC duogc bd tri phu hop vi mod chuyén mén vién chirc so v&i mo ta cong viée
ta cong viéc va khung ning luc vi tri va khung nang luc cua vi tri viéc
viéc lam. lam duoc duyét va bd tri cong
- Ty 1& cong chirc, vién chire duoc bd chure, vién chie phu hop véi mo ta
tri phu hop voi mo ta cong vige va cong viéc va khung nang lyc cua
khung nang luc dat 100%. vi tri viéc lam, bao cao S& Noi vu
4.1.2|Mtic do thuc hién co caul- Bio cdo hang nim vé mirc do thuc| Trong nam |Chi tri: Phong TCHC
ngach, hang cong chiwc,|hién co cdu ngach CCVC theo vi tri| 2021  [Phéi hop: céc phong

vién chirc theo vi tri viéc
lam duoc phé duyét dat

100% cong chirc, vién chuce

viéc lam

chuyén mén
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c6 ngach, hang phu hop véi
yéu cAu ngach, hang cua vi
tri viéc lam dugc duyét
4.2 |Thuc hign cic quy dinh vé|- Giai trinh v& két qua tuyén dung|Trong nm [Chi tri: Phong TCHC [Phong TCHC phdi hgp cac phong

tuyén dung vién chikc|ciia Ban 2021  |Phéi hop: cac phong |chuyén mén cdn ctr quy dinh dé
100% duing quy dinh chuyén mén thuc hién ding viéc tuyén dung,
lam bao cdo trinh Ban GD duyét,
trinh S& Noi vu
4.3 |Thwe hién quy dinh vé bo|- Cic quyét dinh bd nhiém, bd|Trong nim|Chi tri: Phong TCHC [Phong TCHC phdi hop céc phong
nhiém, bé nhigm lai 100%|nhiém lai d6i voi lanh dao cép| 2021  [Phdi hop: cac phong |chuyén mén cin cir quy dinh dé
linh dao cdp phong valphong va tuong duong chuyén mén thuc hién dung viéc bd nhiém, bd
twong twong dwoc bé nhiém lai, lam bdo cdo trinh lanh
nhiém, bé nhi¢m lgi diung dao duyét, trinh S¢ N6i vu
quy dinh diéu kién, tiéu
chudn, thoi gian quy dinh
4.4 |Thwe hi¢n dinh gia cong|- Vian ban trién khai danh gid can|Trong nim|Chi tri: Phong TCHC [Hang Quy, cin cir quy dinh vé thi
chire, vién chive va bao cao[bod, cong chirc hang nam ctia Ban  |2021, hang|Phéi hop: cac phong |dua, khen thudng, mirc d6 hoan
két qua ddnh gid cong chikc,|- Giai trinh ciia Ban vé két qua trién| Quy  |chuy&n méon thanh cong viéc duoc giao, t6 chirc
vién chirc theo thoi gian quylkhai thuc hién van ban néu trén danh gia CBCCVC, bao cdo két
dinh qua cho S& N1 vu
45 |Pao tao, béi dwing cong
chirc, vién chirc
4.5.1|Xay dung ké hoach do tao,|[- K& hoach dao tao, boi dudng nim| Ké hoach |Chi tri: Phong TCHC [Can ctt K& hoach dao tao, boi
bdi dudng hang nam 2021 dugc ban [Phdi hop: cac phong [dudng cua tinh, nhu cau cua Ban,
hanh  [chuyén mon xay dung K& hoach trinh 1anh dao
khong qua duyét va trinh S& NoOi vu; cu
30 ngay ké CBVC tham gia cac 16p bdi dudng
tir ngay ké dao tao theo quy dinh.
hoach cua
tinh duoc
ban hanh,

dam bao




STT Nhiém vu ‘s .SAan pl}am/ . Tién dd Ngudi thwe hién Cach thire thuc hién Gh,l
Tai liéu chirng minh : * cha
chat luong
4.5.2|Ty 1& cong chirc, vién chirc|- Bao céo dao tao, boi dudng nam|Trong nam |Chii tri: Phong TCHC [Tong hop két qua dao tao boi
dugc diao tao, bdi dudng|danh gia, trong d6 phai théng ké cu| 2021  |Phdi hop: cac phong |dudng trong nim, lam bio cio

chuyén mon, nghiép vulthé sé luong can bo, cong chire duoc chuyén mén trinh S& Noi vu
trong nam theo ké hoachlctr di dio tao, bdi dudng so véi ké
cua co quan dat 100% hoach

4.6 |Chap hanh ky Iugt, ky
cwong hanh chinh

4.6.1|Bao cdo két qua thuc hién|- Bao céo cua Ban Trong nam [Chu tri: Phong TCHC [Can ¢ ndi dung, nhiém vu duoc
cac ndi dung, nhiém vu 2021  [Phéi hop: cac phong [giao tai Ké hoach $6
dugc giao tai K& hoach sb chuy&n mén 10316/KHUBND ngay 22/12/2016
10316/KHUBND ngay cia UBND tinh lam b&o céo, trinh
22/12/2016 ctia UBND tinh co quan tham quyén

4.6.2[100% can bo, coéng chic|- Bao cdo cua Ban vé Chap hanh ky| Trong nim |Chi tri: Phong TCHC [Thyc hién bdo cdo, trinh S& Noi
chap hanh nghiém hodc colluat, ky cuong hanh chinh 2021  |Phdi hop: cac phong  |vu.
quan chu dong phat hién chuyén mon, chi uy
can bd, cong chuc co vi
pham va tién hanh xtr 1y ky
luat theo quy dinh

4.7 |Chuyén d@oi vi tri céng ticl- Ké hoach chuyén doi vi tri cong|Trong nim|Chi tri: Phong TCHC [Can ¢t nhu cau cOng viéc, ning luc
doi véi cong chirc,vién chive|tic nam 2021 2021  |Phéi hop: cac phong |can bo, 1ap ké hoach chuyén doi,
khong giiv chitc vu lanh|- Bao cio két qua thuc hién trong chuyén mén theo doi, danh gia hiéu qua va bao
dao, quain ly nam 2021 vé Sé Noi vu cao S NoOi vu

4.8 |Cdp nhat kip thoi théng tin|- Co quan tong hop, bao cdo Trong nam |Chii tri: Phong TCHC [100% trudng hop thay doi thong tin
can by, céng chirc, vién 2021  |Phéi hop: cac phong |dugce cdp nhat trong vong dudi 05
chirc trén Phin mém Qudn chuyén mén ngay
ly cdan bg, cong chirc

5 |Cai cach tai chinh cong

5.1 |Chdp hanh quy dinh phdp|- Quyét dinh cong khai ngan sach|Trong nim|Chi tri: Phong TCKT [Cin cir cic quy dinh ctia BO Tai
lugt vé quéin Iy, si dung|cia Ban 2021. Theo|Phdi hgp: cac phong |chinh (TT 61/2017/TT-BTC va
ngan sach: - Puong dan dén cac Quyét dinh| quy dinh [chuyé&n mén 90/2018/TT-BTC), S¢ Tai chinh,
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STT Nhiém vu ‘s .SAan pl}am/ . Tién dd Ngudi thwe hién Cach thire thuc hién Gh,l
Tai liéu chirng minh : * cha
- Thuc hién cong khai ngan|cong khai ngén sach trén Trang|cua S¢ Tai thyc t& hoat dong ctia Ban trinh 13nh
sach day du. thong tin dién tur cia Ban. chinh dao ban hanh cong khai ngén séch
- Chap hanh ding cac quy|- Két qua thanh tra, kiém tra viéc theo quy dinh, b4o cdo S¢ Tai chinh
dinh vé quan ly ngan sich  |quan 1y ngan sach cua nam trudc
lién ké
5.2 |Thwe hign ddnh gid mirc|- Quy ché chi tiéu ndi bd hodc Quy|Trong nam|Chi tri: Phong Can ctr Quy ché chi tiéu ndi b, két
d¢ hoan thanh nhiém vu dé|ché thi dua - khen thuong c6 ndéi| 2021 |TCHC, Phong TCKT |qua danh gia thi dua lam co s& cho
lam can cir chi trd thu|dung nay. Phéi hop: cac phong  |viéc chi tra thu nhap.
nhdp theo tiéu chi da quy|- Béo céo thuc hién danh gia. chuyén mén
dinh déi véi 80% vi tri viéc
lam tro lén
5.3 |Péi méi co ché hoat dong|- Phuong an dugc UBND tinh phé|Trong nam|Chi tri: Phong TCKT [Phong TCKT, cac phong chuyén
va co ché tai chinh duyét hodc cac Quy ché cia Ban|2020/2021 |Phdi hop: cac phong |mén ra soat co ché trinh lanh dao
dugc sira d6i, bd sung trong nim chuyén mén xét duyét, trinh co quan tham
quyén.
5.4 |Thuwe hién tiét kigm chi phil- Bao céo thuc hién tiét kiém chi phi| Trong nam |Chi tri: Phong TCKT [Cin cr du toan dugc duyét, két qua
tir 10% tro lén cua Ban 2021  |Phéi hop: céc phong |hoat dong, 1am bao cao trinh lanh
chuyén mén dao xét duyét, bao cao So Tai
chinh
6 |Hién dai héa hanh chinh
6.1 |C6 website va cung cdp day|\Website Trong nam [Chi tri: Phong Thuong xuyén cdp nhét thong tin
dii thong tin, dich vu Nghilwww.kdpm.khanhhoa.gov.vn  véif 2021 |MTXH theo quy dinh tai Nghi dinh s
dinh sé 43/2011/ND-CP |day du thong tin theo quy dinh Phdi hop: cac phong  [43/2011/NP-CP
chuyén mén
6.2 |Tiép tuc trién khai sir dung,
trao déi vin ban dién tir, thu
dién tir cong vu va chir ky sé
6.2.1|- Tat ca van ban dén duoc Théng ké thuc té thuc hién Trong nam [Cha tri: Phong TCHC |Thuc hién theo Quy dinh vé Luan
s6 hoa, luu trir, luan 2021  |Phdi hop: cac phong |chuyén, trao d6i, tham muu, xét

ch}lyén, xt 1y trén phan
mem E-Office

- Tat ca van ban di duoc

chuyén mén

duyét van ban trén E-Office cua
Ban
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STT Nhiém vu .. .SAan pl}am/ . Tién dd Ngudi thwe hién Cach thirc thyc hién Gh,l
Tai liéu chirng minh cha

tham muu, xét duyét trén
phan mém E-Office

6.2.2[Ty 1¢ van ban hanh chinH Théng ké thuc té thuc hién Trong nam [Cha tri: Phong TCHC |Thuc hién theo Quy dinh vé Luan
trong danh muc do UBND 2021  |Phoi hop: cac phong |chuyén, trao d6i, tham muu, xét
tinh quy dinh dugc guri nhan chuy&n moén duyét van ban trén E-Office cua
hoan toan dudi dang dién ty Ban
qua phin mém E-Office da
100%

6.2.3|Tai khoan thu dién tir cong|Thong ké thuc té thuc hién Trong nim |Chii tri: Phong TCHC
vu dugc st dung thuong 2021  |Phéi hop: céc phong
Xuyén chuyén mén

6.2.4|100% van ban dién tir do co Théng ké thuc té thuc hién Trong nam [Chi tri: Phong TCHC |Thuc hién theo Quy dinh vé Luan
quan phat hanh c6 day du 2021  |Phéi hop: cac phong |chuyén, trao d6i, tham muu, xét
chimg thu sb co quan va chuy&n moén duyét van ban trén E-office cua
chit ky s6 cua lanh dao co Ban
quan

6.3 |Kiém sodt qud trinh cung
cip dich vu cong

6.3.1|Tiép tuc thuc hién xay|- Quyét dinh quy dinh chic ning,|Trong nim [Chi tri: Phong TCHC [Trén co s& chirc ning, nhiém vu
dung/ra soét hoan thién céc|nhiém vu 2021  |Phdi hop: cac phong |duoc giao, cic vin ban phéap 1y co
quy trinh cu thé cho cac|- Tu xac dinh cac dich vu cong cung chuyén mén lién quan, thong ké sé luong quy
hoat dong lién quan dén giai cap cho khach hang (néu co) trinh, thil tuc can ban hanh dé giao
quyet dich vu coéng cua td[- Cac Quy trinh cung cép dich vu dich, phuc vu khach hang (cac dich
chtrc, ca nhan (theo mé hinh|cdng (theo md hinh quy trinh 1SO vu coéng cung cip cho khach hang)
quy trinh ISO hoac m6 hinhjhodc mé hinh quy trinh ndi bo do - Théng ké sb luong quy trinh, tha
quy trinh ndi bd do UBND|UBND tinh ban hanh tuc dd ban hanh , ban hanh b6 sung
tinh ban hanh) dat 80% quy cac quy trinh con thiéu, ra soat cac
trinh tr¢ 1én quy trinh dd ban hanh, cong b

theo quy dinh.

6.4 |Tiép tuc irng dung cong|- Cung cap danh sach tat ca cic quy|Trong nam|Chi tri: Phong TCHC [Cac quy trinh duoc thiét 1ap sao

nghé théng tin trong qudn|trinh thuoc cac hoat dong lién quan| 2021  |Phdi hop: cac phong |cho toan bd quy trinh tir dau vao
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STT

Nhiém vu

San pham/
Tai liéu chirng minh

Ngudi thwe hién

Cach thire thuc hién

Ghi

-

chu

Iy va trién khai thuc hi¢n
quy trinh cung cdp dich vu

dén giai quyét dich vu cong cua to
chirc, cd nhan c6 tng dung CNTT
trong quan 1y va trién khai cac quy
trinh.

- HO so, tai liéu, tai khoan chimg
minh viéc ing dung CNTT.

- Ti 1€ quy trinh da iing dung CNTT.

chuyén mén

dén tra két qua déu co thé s6 hoa,
luan chuyén, xtr 1y trén E-Office,
van dung cic phin mém chuyén
dung, va hé thong quan 1y thong tin
du an KPOINT

6.5

Cé6 mé hinh, sing kién
tham gia cudc thi “Mo
hinh, sing kién CCHC ciia
cong chire, vién chirc tré”
do tinh té chirc hodc ap
dung mé hinh, sing kién,
gidai phdap phuc vu khach
hang tai don vi

- M6 hinh, sang kién tham gia cudc
thi “Mo hinh, sang kién CCHC cua
cong chuc, vién chuc tré” hoac mo
hinh, sang kién, giai phap phuc vu
khéach hang tai don vi mang lai hi¢u
qua.

Trong
nam 2021

Chi tri: Phong TCHC
Phoi hgp: cac phong
chuyén mén

Theo huéng dan cua cic co quan
tham quyén

Tham gia thwe hién cac
ndi dung khac lién quan
dén cong tac CCHC khi

- Cac bao céo lién quan dén ndi
dung ma Ban tham gia thyc hi¢n

dwgc yéu cau

Trong nam
2021

Cha tri: Phong TCHC
Phoi hop: cac phong
chuyén mén

Theo huéng dan cua cic co quan
tham quyeén.

GIAM POC
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