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Phan cong va cach thirc

TT Nhiém vu Két qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hi¢én
I | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH
Cha tri: Phong HCTH tham
muu xdy dyng k& hoach (Xac
Xay dung va ban hanh Ké dinh ddy du cac nhiem wvu
y du v , e 1, A s
e, < , - z . , . Thang CCHC, giai phap thuc hién; xac
1 }21832}1 cai cach hanh chinh nam | K€ hoach cong tic CCHC nam 2026 01/2026 | dinh két qud, san phim dat dugc;
phan cong trach nhiém, tién do
thuc hién)
Céc phong chuyén mon phéi hop
2 | Cong tac kiém tra CCHC
2.1 | X8y dung ke hoach kiem tra | pcp o 1 iém ra CCHC Trong nam | o ¢14: Phong HCTH

CCHC nam 2026

2026




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
, i Thone bio lich kiém t Céc phong chuyén moén phoi hop
22 | Thuc hién ké hoach kiém tra | 5 0a0 JCHRICHTA
Bao cao két qua cua To kiém tra
o Thong bao két luan két qua kiém tra
Xt 1y cac van dé phat hién qua | hodc van ban chi dao khac phuc ton
23 |z . L . - X
kiém tra tai, han ché cua cua nguoi dimg dau
vé két qua kiém tra
3 | Trién khai thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC hang nim
Xay dung va ban hanh Ké |, « A A - Theo Ké L .
3.1 |hoach tuyén truyén CCHC Ke hoach tuyén truyén CCHC ndm hoach cua Chu tArl' Phon% HCTH . tham
ndm 2026 2026 tinh muu xdy dung ké hoach va theo
. - - - doi, tong hop, bdo cdo theo quy
Bado cao ket qua trién khai thyc | Bang tong hop két qua thyc hién cac Quy dinh.
3.2 |hién cong tac tuyén truyén | nhiém vu tuyén truyén CCHC nim C ‘¢ phe huvén mén ohdi h
CCHC niam 2026 2026 1V/2026 ac phong chuyén mon pho1 hgp
, Chii tri: Phong HCTH tong h
4 Thuyc hién bao cao CCHC dinh | B4o cao két qua cong tac CCHC dinh | Trong ndm ba ouc él(;l the oogﬁy dinh ong aep,
ky ky theo dung quy dinh 2026 ] . RS
Céc phong chuyén moén phoi hop
5 | T6 chuc chi dao, diéu hanh CCHC
Quy ché quan 1y thyc hién cong tac Chii tri: Phong HCTH tién hanh
51 Phén cong, phdi hop thyc hién | CCHC Trong ndm |ra soat Quy ché, Quyét dinh
~ | CCHC Quyét dinh phan coéng trach nhiém, 2026 phan céng hién hanh va tham

nhiém vu thuc hién cong tac CCHC

muu stra doi, bé sung néu c6 ndi




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
dung can thay doi
Céc phong chuyén mén phdi hop
Chi tri: Phong HCTH tién hanh
Gan két qua thyc hién CCHC Lo 7 , _|ra soat Quy ché hién hanh va
52 |voi cong tac thi dua khen ((igui che thi dlllf}’ lihin th;cA)‘ngcc(::oH%ly Troznogzrgam tham muu stra doi, bo sung néu
thuong tnh cac tieu chi ve thuc hien c6 noi dung can thay doi
Céc phong chuyén mén phdi hop
Bio céo tong két cong tac CCHC nam
2026
53 T6 chic tong két cong tac KAé hoach Eé chire }ié_idnghi (;(X?nl% ké:[ Thang | Chu tri: Phong HCTH
> | CCHC hane nim cong tac nam (c6 ndi dung danh gia 12/2026 | Cac phe huvén man ohdi h
& két qua thyc hién nhiém vu CCHC ¢ PHOTE CHyen THOR pRot Aok
nam 2026 va d€ ra phuong hudng,
nhi¢m vu cho nam ti€p theo)
Chua tri: Phong HCTH nghién
D& méi. s 2 i dinh c8 han/hé duvét sa n g ctru, tham muu thue hién thu tuc
6 k}?l' n;lo.’lA, sangct(a;(;I gong trien 1((Q.IA}yet Inh cong nhan/ph€ duyet sang rozrt)gzrgam cong nhan/phé duyét sang kién
ai nhiém vu ién theo quy dinh.
Céc phong chuyén moén phdi hop
II |KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CCHC
1 | CAI CACH THE CHE




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
Quy ché to chirc hoat dong cua Ban Chii tri: Phong HCTH tién hanh
ra soat, stta d6i Quy ché vé tb
., AR 1. . chtirc hoat dong ctuia Ban; tham
LR o Quy Cge VE 10 ehIC VA | o cho vé vide 14 sodt, stra ddi, b3 Tm;(;gzgam muu sira ddi, bo sung néu ¢6 ndi
oat dong cua Ban sung, hoan thién quy ché dung can thay doi; bado cdo viéc
’ ' ra soat Quy ché.
Céc phong chuyén mén phdi hop
o, e .. | Quy ché phoi hop gilta Ban vo1 cac Cha tri: Phong HCTH tién
Ra soa:[ ,Ql,ly C}}e phoi hQ:p glu:e‘l sér,}‘;)an, nga‘mh Vglz:égc co quan, don vi hanh ra soat, stra %iéi Quy ché vé
B,a n véi cic so, ban, .nga,nhya co lién quan trong qua trinh trién khai . t6 chtrc hoat dong cua Ban; tham
1.2 | 8¢ co quanm, ,do:n Vi ¢o lleg thyc hién du 4n dau tu xay dung Trong nam | vy sira d6i, bo sung néu c6 ndi
quan tr.oAng qua ,trmhktrlen kh:al ‘ — 2026 dung cin thay ddi; bo co vidc
thyc hién dy an dau tu xdy | Bao cao vé viéc ra soat, stra doi, bo ra soat Quy ché.
dung sung hoan thién quy ché phoi hgp Céic phong chuyén mon phéi hop
Ké hoach vé cong tac theo ddi thi , Chu tri: Phong HCTH chu tri,
hanh phap luat Quy 12026 | xay dung ké hoach theo ddi thi
2 o ) - hanh phap ludt va bao céo két
1.3 Tr'1e1} khai oong tac theo doi qua cgngptéc theo doi thi hanh
thi hanh phap luat , Theo quy | phap luét theo dung nodi dung va
Bao cdo két qua thuc hién cong tac dir}h trong | thoi gian quy dinh.
theo doi thi hanh phép luat Ké hoach

cua tinh

Céc phong chuyén mon phéi hop




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
2 | CAICACH THU TUC, QUY TRINH, PHUONG THU'C PIEU HANH VA CUNG CAP DICH VU
Cha tri: Phong HCTH
Céc phong chuyén moén phéi hop
Cac phong chuyén mon tién
hanh ra soat quy ché, quy trinh
. | Quyét dinh ban hanh quy ché/ quy| Trongnim theo chic r}ang,x'nhaem vu va
R4 sodt, hoan thién va cong bd | trinh thi tuc didu hanh noi bd 2026 | tham muu sira doi, bo sung néu
2.1 |cong khai cac quy ché, quy c6 noi dung can thay doi.
trinh thu tuc diéu hanh ndi bo Phong HCTH thyc hién tong hop
ve Viéq ra soat, hoéu} thién cac
quy ché/ quy trinh di€u hanh noi
bo cua Ban.
Cong bd cong khai quy ché/quy trinh | Trong nim | Chi tri: Phong HCTH
thu tuc diéu hanh ndi bd 2026 Céc phong chuyén mon phéi hop
Chu tri: Phong HCTH
Thuc thi cac giai phap don ’ Céc phong chuyén mon phdi hop
gian hoa, hop ly hoa cac quy | Quyét dinh ban hanh quy trinh chuyén Cac phong chuyén mén tién
29 trinh chuyén moén ky thuat, | mon ky thuat, quy trinh nghiép vu, | Trongndm | hanh ra so4t cac quy trinh theo
| quy trinh nghiép vu, quy trinh | quy trinh thu tuc giao dich, phuc vu 2026

thu tuc giao dich, phuc vu
khach hang

khéach hang

chitc nang, nhi€ém vy va tham
muu stra doi, bd sung néu co noi
dung can thay doi.

Phong HCTH thyc hién tong hop




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
vi€c ra soat cac quy trinh.
C.Gng bo 0‘6 ng k,l.lal ce}c (}uy R Lo ., X . Chau tri: Phong HCTH thyc hién
dinh, quy trinh gidi quyét cong | Cong bo cong khai cac quy dinh, quy | Trong ndm | . 1y A s .
2.3 . : , . cong khai bang nhi€u hinh thurc
vige, giao dich phuc vu khéch | trinh 2026 ] . o ..
hang Céc phong chuyén mon phoi hop
2.4 Tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cua cé nhan, td chirc vé chat luong cung cép dich vu
Chi tri: Phong HCTH tién hanh
Quyét dinh ban hanh Quy trinh tiép ra soat quy trinh hi¢én hanh va
Cong khai dia chi duong day | nhan, xr Iy phan anh, kién nghi cua cé tham muu stra d6i, bo sung néu
”r néng, quy dinh quy trinh tiép nhan, t6 chirc c6 no1 dung can thay doi.
" | nhan xur ly phan anh, kién nghi Céc phong chuyén mon phoi hop
cua ca nhan, to churc T 5
Cong khai duong day nong; quy trinh | TTONENAM | b5 phane HOTH thye hién
tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi 2026 cano khai
clia ca nhan, t6 chuc &
E::E n“ﬁ?‘;’ﬁ axfé L-‘{laflhi‘: Cﬁﬁg B4o cao tinh hinh, két qua tiép nhan Chii tri: Phong HCTH thyc hién
2.4 | SI°N NS tud ] .| xtr ly phan anh kién nghi cta to churc, bao cdo dinh ky theo quy dinh.
tra 101 phan anh, kién nghi va |, 7 . ] . N Z.
béo c4o theo quy dinh ¢4 nhan. Céc phong chuyén mén phoi hop
3 | CAICACH TO CHUC BQ MAY




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
Ra §0at chirc naAng, Rnhlc,m vu, Qu’yet Simh ve Phan cor}g nlrncm VU, Trong nam | Chii tri: Phong HCTH
3.1 | quyén han, co cau to chtic cta | chitc ndng, quyén han ctia cac phong 2006 Cac phe huvén mén ohéi h
cac phong chuyén mon. chuyén mon. ac phong chuyen mon phot hop
3.2 | Bé an vi tri viéc 1am; quan 1y, sir dung sé nguoi lam viéc
. Chu tri: Phong HCTH ra soat,
Ra soét, hoan thién D& 4n vi tri | P& an vi tri viéc lam di€u chinh, bd sung, hoan thi¢n
391 viéc 1am; Hoan thién ban mo Trong ndm | D€ an vi tri viéc lam; ban mo ta
= lta vi tri vige lam va khung| 2026 vi tri viéc lam va khung nang luc
ning luc Bfll’l nllo ta vi tri vige Alanll‘ va khung (néu cb)
nang luc cua vi tri vice lam Cac phong chuyén mén phdi hop
399 Xay dung ké hoach s6 luong | Quyét dinh phé duyét sd luong ngudi Quy 1/2026 Chu tri: Phong HCTH
=% | nguoi 1am vige hang nam lam vige Y Céic phong chuyén mon phéi hop
Bao cap cac flc,nwdun‘g 11erg Bao céo sap xép, bo tri theo vi tri viée Quy Cha tri: Phong HCTH
3:2.3 | quan dén vi tri viec lam, $0 1. one nudi lam viee IV/2026 | Céc phone chuyén mén phéi h
luong ngudi lam viée ) ong ng : ac phong chuyén mon pho1 hop
Chii tri: Phong HCTH tién hanh
Ra soat, hoan thién Quy ché ST Trong ndm | ra soat va tham muu stra doi, bod
33 | . Quy ché lam vige L A A
lam vi¢c 2026 sung néu cd ndi dung can thay

dou.




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
’ thuc hién
Céc phong chuyén mén phdi hop
4 | CAI CACH CHE PQ CONG VU
B‘é tri vién chic dat chuén‘ theo yéu
cau cua vi tri viéc lam, D¢ an vi tri
. . iéc 13 - .
41 Trién khai ra soat va bo tri vién \];12(()3 2;0 5 vide ra sodtbé tri vien Trong nam | Cha tri: Phong HCTH
. hr th D,‘\ , trlr * A 1\ V A\Y \'% 2026 ’ \ A A A
chue Theo e an vitri viee fam chure, co céu ngach vién chirc theo yéu Céc phong chuyén mon phoi hop
cau cua vi tri viéc lam, Dé 4n vi tri
viéc lam
Thye hién cic quy dinh V€| o, .0 tinh hinh tuyén dung: cong tac Quy Chii tri: Phong HCTH
4.2 |tuyén dung vién chic; bo b3 nhiem. bd nhiem lai V2026 , . R R Z.
nhiém, bd nhiém lai 0 nhigm, bo nhigm lai \% Cac phong chuyén mon phoi hop
2 : A e Chu tri: Phong HCTH theo doi,
T'rrlen'}<h al tpuc hl@I‘l.V1¢C da}nh Trién khai cé hiéu qua Bo cong cu do | Trong nam bao cao két qua thyc hién theo
4.3 | gid vién chuc, nguoi lao dong | . ) et A s dinh
theo quy dinh luong, danh gia hiéu qua cong viéc 2026 quy dinh. ’
| (KPI) Céc phong chuyén moén phoi hop
% \ Ar 1o < Khong qué | Chu tri: Phong HCTH xay dung
\ X 1x A , Keé hoach dao tao, boi d : . :
4.4 | Bao tao, boi dudng vién chirc 2()6260ac a0 140, Dol quong ham 30 ngay ke tir | k€ hoach; ra soat, tham muu
ngay ké | dang ky, cu vién chuc duge dao




Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
hoach  cua|tao, boi dudng trong nim theo
tinh duoc théng bao triu tap di dao tao,
ban hanh boi dudng; bdo cdo theo quy
Bao cao lgét qua thuc hién cong tac | Trong ndm dlflh‘ . o .
dao tao, boi dudng vién churc 2026 Cac phong chuyén mon phoi hop
, Bdo cao 6 thang va Bao cao nam két
45 | Chap hanh ky ludt, ky cuong | qua thyc hi¢n ve viéc chap hanh ky | Trong ndm Chu tri: Phong HCTH
"~ | hanh chinh luat, ky cuong hanh chinh theo ding 2026 Céac phong chuyén mon phdi hop
quy dinh
Ké& hoach chuyén d6i vi tri cong tac <
Lo gvia . o i 1, Trong nam
Chuvén d8i vi tr 6 o dbi doi véi vién chuce khong gitr chuc vu 2006
fuyen dot vi tri cong tac dot | 150 qa6 quan Iy Chii tri: Phong HCTH
4.6 | vé&i vién chirc khong gilr chuc Céc phong chuyén mén phéi hop
~ . 1e ] . uy '
vu lanh dgo, quan Iy Bao cdo két qua thuc hién chuyén do6i Quy
vi tri cOng tac 1V/2026
. ... . . |Capnhatkip thoi truong hop thay doi .
Ca? nh%t kip ‘ghcn ttiong tm, vien thong tin 1én phan mém TIAlu.’O’ng Cha tri: Phong HCTH
4.7 | chic trén Phan mém Quan ly | ., ~, . A N N xuyén trong ) . ) R ‘.
can bo, cong chirc, vién chirc Ba? cdo cong tacA cap n’hat lihan mém | A 2026 Cac phong chuyén mon phoi hop
Quan 1y can bd, cong chirc, vién chire
5 | CAI CACH TAI CHINH CONG
5.1 | Chéap hanh quy dinh phap luat | Bao céo quyét toan Trong ndm | Chu tri: Phong TCKT
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Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
vé quan 1y, st dung ngan sach Quyét dinh cong khai ngin sach cua 2026 Céc phong chuyén mén phdi hop
Ban
DéAng Féi céﬂc quyét diflh c.éng. Akhaqi Chii tri: Phong HCTH
ngan sach trén Trang thong tin dién tur . Z.
Phong TCKT phoi h
cua Ban g p op
T g Chu tri: Phong TCKT
Thue hién danh gia mic do | Quy ché chi tidu ndi b e | Cic phong chuyén mon phdi
59 hoan thanh nhiém vu dé lam hop.
"™ | can ctr chi tra thu nhép theo tiéu ——
chi da quy dinh Panh gia marc d§ hoan thanh cong Trong ndam | Chu tri: Phong HCTH
viéc cua vién chtrc, ngudi lao dong 2026 Céc phong chuyén mén phéi hop
Xay dung phuong an tu chu tai chinh
cua Ban
o . .| Trinh S& Tai chinh tham dinh, c6 ¥ s A
5.3 boi H}G},CO ,che hoat dong va kién, trinh UBND tinh phé duyét giao Trong ndm C!lu tr{. phong :FCK:F ..
co che tai chinh quyén ty chil tai chinh cho Ban 2026 Céc phong chuyén mon phoi hop
Béo cédo két qua thuc hién co ché tu
chu
TII e hlein gla! ngan ke‘hoa(,:h Bao cdo két qua giai ngan von dau tu | Trong nim | Chi tri: Phong QLDA
5.4 | dau tu von ngan sach nha nuoc | 2026 , . N Z.
hang nim cong Céc phong chuyén mén phoi hop
5.5 | Cong tac quan ly, st dung tai | Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Trong nim | Chu tri: Phong HCTH phdi hop
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Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
san cong 1y, st dung tai san cong 2026 phong TCKT tiénv hanh ra soat va
tham muu stra d6i, bo sung néu
c6 nd1 dung can thay doi
Béo céo quan ly, str dung tai san con Truée ngdy | Chi tri: Phong TCKT
u ) u , \ ~ A A
quanty i &1 15/1112026 | Cac phong chuyén moén phoi hop
Béo c4o ra soat, cap nhat so liu vao Quy Chu tri: Phong TCKT
Co s6 dir liéu qudc gia vé tai san cong IV/2026 | Cac phong chuyén mon phdi hop
Chuong trinh thyc hanh tiét kiém | Thang | Chi tri: Phong HCTH
56 Thuc hanh tiét kiém Chél’lg ch6ng lﬁng phi nam 2026 01/2026 Cac ph(‘)ng chuyén mon phéi th
lang phi Bao cdo tinh hinh thyc hién tiét kiém Quy Chau tri: Phong TCKT
chong lang phi IV/2026 | Cac phong chuyén mén phéi hop
6 |XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN PIEN TU, CHINH QUYEN SO
Van qbén dén dugc sé h(’)a3 luan
S6 hoa, luan chuyen xUr 1y vén chuyén, xur ly trén phan mém E- g Chil tri: Phe
tri: Phong HCTH
6.1 |ban di/dén trén phan mém E- | Office Trong nam e TONE

Office

Vian ban di dugc tham muu, xét duyét
trén phan mém E-Office

2026

Céac phong chuyén mon phdi hop
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Phan cong va cach thire

TT Nhiém vu K#ét qua/San pham dat duoc Tién do n
thuc hién
T6 chire thyc hién quan ly chi ‘ ,
6o | K s0 chuyén ding va chimg| Van ban di¢n tir c6 day du chir ky s0 | Trong ndm Chu tri: Phong HCTH
| thu s6 chuyén dung dugc cap | co quan va chir ky s6 cua lanh dao 2026 Céac phong chuyén mon phdi hop
theo quy dinh
Van bafl di dugc gul du’(gl dang Théng ké vin ban dién tir trao doi, gri | Trong nim | Chi tri: Phong HCTH
6.3 |dién wr qua phin mém E- nhan trén phan mém E-Office 2026 Cac phong chuyén moén phdi h
Office , p ac phong chuyén moén phoi hop
3 Cha tri: Phong HCTH
Danh muc ho so co quan C,u ;l (;lngA 5 ohéi h
6.4 HO6 so cong viéc dugc tao lap Trong nam ac phong chuyen mon phol hop
fren mot truong mang Hb so dién tir dugc 1ap theo Danh 2026 Cac phong chuyén moén thuc
muc da ban hanh hién 12p ho so theo Danh muc
St dung hé théng phan anh, e ns % . v
kién nghi cia nguodi dan, Thep doﬂl’ glal quyet p h? 8 aAnh, kien Trong ndm | Chi tri: Phong HCTH
6.5 a3 g £ ~ | nghi nhan dugc trén HE thong theo , . . Z.
doanh nghi¢p vé kinh té - xa dtne quv dinh 2026 Céc phong chuyén mon phoi hop
hoi tinh Khénh Hoa S Ay &
Duy tri trang thong tin dién tu
DEy t}ri trang trang thong Atin (website) thuc hién cong khai cac ndi Trong nam | Chii tri: Phong HCTH
6.6 | dién tu (website) phuc vu cong | dung theo quy dinh; cong tac tuyén ) . N ‘.
2026 Céc phong chuyén mon phoi hop

tac

truyen phuc vu cung cap thong cho
cac t6 chtrc, ¢4 nhan.
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